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exclusivitate dreptul instituliei, Copiile sunt numerotate 9i iinute sub control'

CAPTTOI-UL I PI{EVEDERI GENE LE

Art. 3" - Administralira pr-rblicd a Comunei Cisl

Art" 5. - Consiliul loc;al 9i Primarutr funclioneaz

treburile publice din cotnund, in condiliile prevazut

Art. 6. - Frimdria consitituie o structure funclional

care ctioneazd.

CAPITOLUL trI - OFIIECTIII- DE ACTIVITATE

Art. 8" - Autoritdlile administraliei publice loca

efectiv[ de a rczolva ;li gestiona in nume propri

treburilor publiee, in inl.eresul colectivitilii locale p

Art. 9. - (1) Potrivit le55ii, indepiineqte ur

* prezintd la sc-licitarea Cclnsriitlliii locai aiie
* eXaboreaza proi,-ctriie rl'J straiegii pl"ir'ind

adininistrativ-te ritoriaie 9 i le sr-lpllt.) e apr o ca

;) atribulii ref-eritoare ia bugetui loeai:
* exercitd firnc{ia de ordorLator principal de cr:tlite;
* intocmegte proir:etu; bi-rl3etului iocal gi o*p1iLi de incheiere u exerei{ir-riL:i Lruge'Lar gi le 5l-tpi-illfi

spre apro"oare consiiiulul local:

* i*itiaza, ?' concli{iile iegii, neE;ccleri peietni rontractarea 11-- im.prurnutut"i 9i t:miterea rle tithrri

de valoare ?n nurnei: unitaiii arlministratii''-teritoriaie;
Fage 2 oi3ll
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PRTh{AR.T,4

COMUNEI CISI-AU
JUDETIJI- tsUZATJ

, verificd, prin compartimentele de specialit

organul fiscal teritorial. atdt a sediului socia

d) atribulii privind serviciile publice asigurate ceta'!tlluutrl Prrvrrrs ovr Yrvrrrv y"'""--

de specialitate sau prin inte edir'rl organism
_ r ^ ^^l,

[dEc[J[,4
AL APARATULUi DE SPECIALIT
AL PRIMARULUI COMUNEI CISI

Cod: ROF-01

publica de interers local;

. ia mdsuri pentru prevenirea qi, clupa caz, gestionarea situaliiJlr de urgenld;

. ia m5suri oentnr organizarea executirii gi erecutarea in ct ]rc:ret a activit[iilor din domeniile

compietdrile ultr:rioare ;

. ia misuri oentru asigurarea inventarierii, eviden{ei statisticer, inspe iei 9i controlului efectu[rii

r nrrmesfe- sanctionea:zd si dispuire suspendare

interes local;

" asigurA elaborar,sa planurilor urbanistice prevlnute de lege, Lel s;upune aprobdrii consiliului local'

(3) \/ine.nrirrraurri exe:"ci1:5 atribuiiile ce 'ii sunt .ieiegate de cdti'e

* eoordoneazd 9i rf,s
p,ei:son al I t lu L apilratli.l

* CisPune rnf,sr-rriie ne
* dispune rndsurile ne:

gi acfioneazd penfturespectarea prevederilor acestora;

apelor pentru serviciile furnizate cetdfenilor' i , , -,.,,-^+:-.^te de lege sau ( e alte acrle normative' precum Ei

consilieriior in fuircfie. Viceprir'rarul este s'"rbordo

e lnrn.rncctF nx'{roralTIele cl* a.ctil'itate Si crice a

rylaiurilor. cur4farea isiazirriior com'ttieale <le odtre *on:l:s;icnari sau chiria'9i" ?ntr:elinerea'

area drltmuriior locaie" cuFte:-r

e la institutiile cie inva{ariAnt" precurn 9i orice alte iucrdri

R.evizia: I
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PRIMARiA-
COMUNET C[SI-,{U
JUDETUt, tsUZ,A.U

AL APAT{AT[JLUI DE SPECIAX'IT

AL PRTMARIJI,UI COMUNEI CISI
Cod: ROF-O1

" stabileste, urmdleste, confirmd 5i intocmeq

munca in folosul cornunitalii;muncalnrolosulUulrruruLalrr'tintstrareaspaliilorpiorrLr'rorvywvrrvw'i

. efectueaz[ constatdri in teren pentru aspecte t

--^ r'. n xrn- e o e nti a l r rcrlri lor in baza legisla!

n este inro"Yito3l,9' f1T]jl;l-:'T:':ltt:,:i,",0"'

Art. 11' - Atribuliile Secretarului comunei sunt:

f : --^-+-.- r^-^li+ofe .tiqnnzifiile nrimarului ii hotdrarill consiliului locai;

I
I

. efecl.ueazd aPehrl nrl

.--^-.,1 -^^ao- informe az6, pellrege intele de qedinld cu privire la cvorurr t1l neces ,rel

e al'c; ie citnsiderF' f-ilgaie;

inch-lsir' [a redaciarea proiecttrlor de

eorisiiiu. A.sefitenca obiigalii r:evin qi aparaiui''ri propriu al

arganizaaza a.r:hirra qi ei"idcnia statistic* a h':t[rdrilor'

prirnarului;

I
ll t cu pnvl{e

iocal sd nu ia Parte
administrafiei Publioe
la ascmcnea situa;ii 9i

i;
re ia legalitatea t;nor plciecie cle

-rlui: ,Jac:d, esle Q'azwl, rcfvzit :lli

rffient. liot[riirtle t:orisiiruiui iur;al pr:

Revizia; tr
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FR,IMIARIA,
COMUNEI CISLAU
"jUDETUL tsUZAU

FI.EC UI,AN4EI{T{JI, D E O R.G,4NI ZA
AL APARATTJLUI DE SPECIIILTI
,{I, PR.IMATTULUI COMUNET CIS

Cod: ROF-01

asigurA transparenla 9i comunicarea cdtre autoritaflle,

interesate a acte ior prevAzute la lit. a). in condiliile Legii n

informa{iile de interes public, cu modificdrile qi completlril;:

indeplinepte orice alte atrib4ii stabilite de lege, de regul ,

consiliului sau insdrcin6r'i date de primar sau de consiliul lot

CAPITOLUL XU - PATTTIMONIUL

Art. 12. - Patrimoniul Comunei Cislau este alcdtuit din bunur

domeniului public al lor:alitdiii, domeniului privat al acesteia, la ca

insesizabile"
Art.14. - Domeniul privat este alcdtuit din bunuri

dobdndite prim modalitrilile prevdzute de lege'

nstituliile publice

:t4412001 privind
ulterioare;
rtul de organizare

l.

gi persoanele:

liberul acces lzL

gi func{ionare a

: mobiie qi imobile care aparlirr
: rse adaugi drepturile gi obiigaliilo

inalienabile, imprescriptibile qi

), ce nu aparlin domeniului public,

aparlindnd domeniului Public sau

r publice, sd fie concesionate ori

nzarea bttnurilor ce fac parte dirL

rtarierii a(:estora.

irnitat, imobile din patrimoniul lui
runoscute ca persoane juridice, irt

'i:n 
comund.

TUIA

prevdzute de lege, in conforrnitate:

:chilibrului"
e(ruta in condi{iile legii'
rr:al al Comunei Cisldu, in lirnitele:

: din taxe qi impozite locale, dirr

;pecial6, venituri obJinute dirt

e;ste orga.nizai p*, comparirmenie,
llinrarul. sct:retat ul 9i apar"i-iur d,:

ctil'itat* pe anentd *are acl'.ice ii-i

:rneie t:i.lrrliil:e ak: C*munei Cisi[u

Ei oondu.r6 de odfre ,':iirrai.
*.luj sau seereta.rului care asigur-rl

de iegalitate gi eficienla.

ninisiratii,'5. distinctd de eea a

mobile qi

Art" 15. - Consiliul local al Comunei Cislau hotdrdqte

privat sd fie, date in aclministrarea regiilor autonome 9i

inchiriate.
Art" 16. - Consiliul local hotardgte cu privire la c pdrarea 9i r

CAPITOL{'L W - BUGETUI, $I ADMINIST REA ACE'

ce bunur
instituliil

domeniul privat al localitalii, in condiliile legii, avAnd obligafia inv :

Art. 17" - Consiliul local poate da in folosinla gratuit[, pe termen

societafilor gi instituliilor de utilitate publicd sau de binefacere, r'

scopul indeplinirii unor activitdlt care satisfac cerinfele cetalenilor

Art. 18. - Finanlele cornunei cisliu s;e administrea'zdin condiliilt'

cu principiile autonomir:i loeale. anualitdlii, specializarii bugetare 5

aoi" fg" I tsugetui Con:Lunei Cisla' se elaboreazd, se aprob6, 9i se e

Art. 20. - impozitele 9i taxele locale se stabilesc de cdtre Consiliul

qi condiliiie legii,
Art. 21. - lBugetul local este alcdtuit din venituri proprii oblintt

transferuri de la bugetul de stat, fonduri cu destinafie

imprumuturi interne 9i erxteme' precum gi din alte surse'

autoritAtilor iu numele t:[rora ac)toneazd"

Revizia: I
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PRIM,AR.IA
COMUNE{ CISLAU
.IIJDETU[- BUZAU

R.EGt]X-AM
AL AP.ARATULUI DE SPECI.{Ltr'I
AL PRIM,{RULUI COMUNEI CTSI

Cod: ROF-O1

)ompartimentelor funcfionale dinL

primarul gi secletarul indrumd
t legii Ei clelegate de cdtre primar.
'e a structttr d or gamzatoricd :

xe locale:
riui, dezvoltare locala gi achizilii

aratului de specialitate din cadi'ul

ale Consiliului Local Cislau;

sizarilor primite;
asigurdtor asupra bu ilor

in vederea recuperdrii creanfelor

i ar ganrzlrti licitagiilor;
rtalile legislative ap te ;i pune

:lele legislative resPective.

Friirr[riei in ve<letea intocmirii
rl de pers,rnal gi figele de evaiuate

3r:ea rransmiterii dat,eior perscnaie

3 sau rncrdiilchr"ile ilitervenite ii:i

{ri Primariei;
qi iilforrnS,ri r"efi:ritoare la a,-:tele

tr.i pubiir:e. fr-rircgii de speeialitat*

r i respectirii discipiinei muncrii:

Art. 26. - Frimarul conduce, indrumd Ei controleazd

cadrul Primdriei, conlbrm atribuliilor prevdzute de

comp artimentel e funclional e conform atribuliilor pe care

Art.27 " - Aparatul propriu al Plimdriei Comr"rnei Cislau

activitatea
lege. Vir

le atr potri
are ulmator

1. Compartirnentul juridic si resurse umane;

2. Biroul buget, finanle, contabilitate, investilii publice, impozite 9i I

3. Compartirnentul agricol, cadastru, urbanism, amenajarea teritor i

artirnentul asistenfi sociald, registraturd qi relalii cu pubiicu I

5. Compartirnentul cultr-rrd;

6.

7" I de eviden!6 aPersoanelor;

8. Serviciul voluntar pentru situalii de urgen!1;

9. Compartirnentul audit public inteml
10, Centrul de zi ,,DoarrLna Neaga".

Art" 28. - Activitafiie specifice compartimentelor funcfiottale aie z

Primariei Comunei Cisliiu sunt urmdtoarele:

Activitatea Juridicd
. avizareaEi contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

o intocmilea referaLtelor privind avizarca Proiectelor de hotirAt t

n asigurd transmiterea corectd Ei la timp a corespondenlei 9i a 1,,

e deplasari in teren pentru instituirea sechestrului

societalilor impotriva cdrora s-a inceput executarea silitit

Primhriei;

" colabor eazd cu ceielalte compartimente in vederea pregdtirtt t

* aducer la cunoqtinta angaja\ilor din cadrul prirndriei toate no

la dispozitia aeestora Monitoarele Oficiale care cuprind

Resutse umcine

* colabor eazb cts cotlxpartimerltele de specia.iitate din cadr-''rl

proieeteli:r de hotbraLri privind organigr a. statui cle functii, ste

a nosturilor;
* r": lahnr*;lza ci: Age;ifin i'da"ficnaih a Functionariior Fublici in ve

ale tunclionariiol ptiDilcl" pfeculn sr itlnctiiie publlce vacat

siluaiia trrnclionarilor publici ;

€ tifie evidrlg{a cursurilor de perf'eeiionare ia care partieipa anga.i

e intocrnegte. tra solicitarea priniaruir.ri. statistici. sinteze, anaitzz

a.drninisir"anive ee tin de resulsele umane:

e aslgurd elalrorarea suatf,giei qi politicii de resurse uinane pe fin

gi rneser!i pentru serviciile Frimfuiei;
e asigurd si u ar*gte infe.qrarea noil:r angajati, eflectueaza contrr:

Fag. 6 din 31
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PRTM,{R{A
COMUNEN CISLAU
JUDETLTX., BUZAU

. asigurA crearea bdncii de date privind evidenla personaiului' at

personalttlui contrac tual :

. asigura irnplementarea 9i aplicarea statutultri funclionarilor publ i

o ef'ectueaz;d opera!iunile privind incadrarea' redistribuirea'

contracttlluidemrtncd.qisanclionareadisciplinar6'at6fia
personalului contractual :

o fund enteazit clreltuielile de personal Ei transmite

salarii necesar pentru inscrierea acestuia in bugetul local;

o urmdregtr: intocmirera fiqelor posturilor pentru funclionarii pu

cadrul Primariei 9i asigurd gestionarea acestora;

[i.{lGUf-A
AL APAR.ATULUI DE SPECIALIT

AL PR.IMARULIJI COMUNEI CIS]'
Cod: ROF-01

Ei ale altor acte normattve specifrce;

.intocmeqtedosaredepensiepentrulimitfldevdrstdEivechim..l
motiv de boald $i le transmite in timp util;

rcontroleazdprezen|alaserviciuasalarialilorPrimariei
disciplinara a celor';inovali:

intocteqte ia sfArEitul anului in curs planificarea concediilor

colaborare cu celelalte servicii 9i areEte efectuarea acestora

asiguri intocmirezl 9i gestionarea. figelor de evaluare

,',,r6li"i si personalull contractual din Primarie;

institulii lor interesate;

intocmeste statul de personal inbazastatului de clii aprobat;

. a funcfionarilor publici, cAt gi a

i;
:taqarea, pensionarea, incetarea

firnc{ionarilor Publici, cAt Ei a

Biroului contabilitate fondul de

tici qi pensonalul contractr:al din

area, suspendarea sau incetarea'

ter cu prevederile Codului muncii

precum ;;i Pentru Pensionarea Pe

face proPuneri de sanctionarer

e odihna pentru anul u Ator' irL

rnfo plrenificdrii;

a posturilor Pentru funclionarii

de activitate qi ie transrnite:

de Prima.rul oomunei sd constate

lrrr intocmite ;i eliberate 'in acest

si taxe locale

rieneie pt'evbzttte de lege, Pe aaza

rtlonare ioca16. Pe baza 'iai'elor'
rri <ie cate ori au ioc cor:ec1ii r;i

Cornunr:i ?ir vederea suPl"merii

ir-riui iocal. dupa ca?-. potri'"'it

a

a

uullsllrur luvdlrt

grade. trepte superrioare tuY funclii de co

Consiliul local;

londitiilor de angaj are, preghtire ;i avansare;

scop:

. indeplineEte orice aite atribufii date in sarcina sa de cdtre pnma

marului Comunei'

aprobdrii orcionatoruiui principal cle creiiiLe sali Cons i

Pag" 7 din 31
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oportunil,area et'ectudrii vir[rilor de credite int
UPUI LUruL4r v4 vrvv'r'

local rhrnd caz- ootrivit reglementbrilor in vigoar

transmite bugetul aprobat fiecirei unitdli buget

*o^tifini'ile qi cnrecl'iile ef-ectuate la bugetul local

lunar, primeqte conluril
c entr alizeaz [, into crnind exeeuli a bu getul ui I o c al

trimestriar prirneEte darile de seamd trimestriale are unit[1ilor lle 
subordonare locala' pe care le

verific[ in vederea ctentralizdtn;

r trimestrial, intocme:ste darea de seamd contabila;

: ""-""il;;;;; 
.ortur de incheiere a exerciJiului buge l* pe care il supune aprobdrii

Consiiiuiui local;

SUbOrdOnare 1OCal6" analizeaZd StruCtura acestora 91 plopune itInlen.,aTea sollLulrIUI lrr rurr\'tls \ft,

prevederea bugetarA; , I _-^+^-^*ii A^
o iunar line evirlenfa e xeeuliei obiectivelor de investi{ii A']obate pe categorii de surse ;i

intocme$te contul dr:

a i-+^^*a.+- li"-nzif.ii

ce se efectueazd cdire ordonatorii terliari de cre

oentrelizator insotit de notd iustificativd privind

eategorii de veniturjL de la bugetul de stat pentru

. arhiveazd Ei gestioneazd, conform prevederilo

elaborar:a. a obarea Ei execulia bugetului local;

intocmerlte doc entere de plat[ Ei efectue z6 inregistri,rlile in c,ontabilitatea proprie i]

^ +i^o o,,irlentq nnnfahili sinteticd si ana

PRIMARIA
COMUNEI CISLA{J

DETUtr, euz"Au

bugetului local;

line eviclenta contatrild a

fine eviCenJa contabii[
comercirale;

LAMENT{JI, DE ORG,{NIZ,A
A!- APARATULI.JI DE SPECIALI'I
AI- PRIMARULUI COMUNEI CIS:

Cod:ROF-01

garanliilor materiale ;

a disponibilului in lei Ei in valuta

mijloaee,lor fixe 9i aL o

e tine eviclenla contabild a cheltuielilor aferente bugetului local, qutofinanlate" a conturilor din a it

a

o
<lstent in co rile de la bancil'o

rlizarea acestora cu resPectarea

i sec" suntele in nu-merar; achitarea

'ea in rnLLmeritr de ar ansriri tpl e

"," respecl.And plafoanete ejr; n1d.1i

bale" l eg;aio si ,l pliiliorJe c;sa.

r;biect*lr:,r de i;ivental" ii mijicace

rltuieii;
hr-se in veciere concordanta dintre

s

@

@

4

supraveghe azd incadtarea in plafoaneie de sheltuieii ;i rt'

conir-.Lnn legisialiei in v igcare.

zinnic vcrifi';h registml ie e as6"

frxs:

contr-u:ile enalitice qi siilietiee;

Pag.8 din 3l
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PRIMAR.IA
COMUNEI CISLAU
J{-IDE,TU]L EUZALI

R.EGUI,AMENTUL DE ORGA]..[IZA
AL APAR.ATULUT DE SPECIAI-I]
AI, PTTIMARUL{JI COMUNEI CiS

Cod: ROF-O1

r intocmesrte darea de seamd trimestriald a Prim[riei;

r participl la ac]iunii de inventariere a mijloacelor fixe, ma

rniiloacelor banepti ori de cdte ori este nevoie;

o anual inregistreazd in registrul inventar rezr.tltatul inventarului;
@ u 6re$te execulia trugctului propriu in vederea respectdrii prev

. face propuneri fundi entate de modificare, virare a prevederilc

bugetare;
c arhiveazii anual documentele contabile potrivit prevederilor legzr

Impozite ;i 7.axe

c organrzeazd, indrumh qi urm[regte: primirea, verificarea,

arhivarear declarafiilgr de impunere pentru impozite qi taxe iocal

e r[spunde de ?ntocmirea 9i realjzarea programului de conl

taxele locale;

taxelor loeale, a aecesoriilor acestora" ?ntocrnite de arga

co artimentultri;
a

a

ors.anizetua activitat.ea de eliberare a certificatelor fiscale privr

analizeazE. dupd fie,;are te en de platd', pe baza evidenlei a

rrialeior, obiectelor de inventar,

lerilor gi destinaliilor aprobate;
bugetare pe structura clasificafieri

).

c,perarea in baza de date Ei

r[ fiscal privind impozitele gi

milor qi contestaliilor impotriva
tzLrea Ei r;tabililea impoziteior gi

:le de r;pecialitate din cadrul

i;mpozitele gi taxele locale;

ilitice, lista debitorilor persoane

:lor qi taxelor locale Ei incepe

crevederilie legale;

P,rzite $i taxe;

oane fiztice ;i juridice confo
irrlesniri la piata impozitelor gi

ffe il inainteazd. spre aprobare

ea unor acfiuni referitoare la
)it gi irttagerca de venituri
executar€: silitd a unitSlilor qi

rrlalte dc,cumente referitoare la

i;ociet5liJe bancare ;i cr.t alte

torate de contribuabilii persoane

ga{iile datorate bugetul'.ri iosai.
o ative in vigoare;

lri eie eAt; ori constatd te care

prEinui srgarelor cie poiitie,

Lrlircriiol". eu ajutcrui 'bancilrr :'i ;l
i.ior pe i;alarii sau pe conturile

norinativE ir vigoare penlrli

;. prir.: sonnaiii en'oise. popriri in

fizice gi juridice. care inregistteazd restante la plata impozi

proceduna de recuperare a creanlelor bugetare in conformitate cr

e

o

verificd Ei avizeazd efectuarea compensdrilor Ei restituirilor de ir

verific6 qi analizeerzd dosarele depuse de contribuabili pe

Iegislaliei in vigoare, prin care Se solicitd acordarea unnr

taxelor locale gi llntocmeqte rapofiul de specialitate pe (')

Consiliului Local;

otganrzezLza arhivar.ea Ei pdstrarea dosarelor fiscale 9i ce r

depunerea qi incasarea debitelor;

col,abc:reazd. cu celetralte compartimente ale Prim[riei, oti

instituiii, in .rederes ?ncasdrii impozitelor 9i taxelor locale c z

5 siiit de,bitorii care nu igi plStesc de bundrloie ob L

ini*cminri pentr:.r acesta docrirnenteie necesare. conf,r actelor r

a.d,uce la ournogtinla eonducerii Si inForm eazh atganeie abilitate

s$n-c't.ituii: inflracf iu"ni eo;rfom preveCerilor i e gale ;

lderitiiicare a sr:dir-ilLli sa,r 'ioru-riciliuli.ii debitciiior, fit'i s

Fte gi strul Lii Lll,, rn erp l"'li rl e li a i nstan I a 1 o r I

ieientificarea conLuriiot' bar*:are sall a icu'iriloi de tniitiea. aie cl;

Inspectoralr-tliii i eritcrial de Mr;nci. peirirlt efee igarea nopt i

bancare"

bdnci sau pe salarii;
ei*c{uarea proce,"1 uriior,Ce insolvatr ii itate aie cfeLri toril or.
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PR.IIWARIA
COMUNEI CISLA[.J
J{-JDET{JI, BUZAIJ

REGTJLAME
AL APAR,A,TU[,UI DE SPECIAI,II
AI, PR.IMARU!-UI COMUNEI CIS

Cod; ROF-01

slerle
.efectueazdoperalllle:deincasdriqiplaliprincasierie;
. evidentiazd incasdrile si plalile in numerar prin registrul [e, casd., pe baza documentelor

locaie. amenzi^ venituri clirr

e casd, pe baza documentelol

rlitate, serviciilor publice locale,

cr-ivitdli prin convenfii, conlracter

rse de ordonatorul de credite qi

ilor. atdt jin formd scris[, cdt ;i irr

'ntru categoriile de benefrciari in

)

le incasate cu inscrierea lizibt'Id' a

:ntelor inlocmite;
e legislalia in vigoare.

:e,ritoriuliui, dezvoltare locald gi

'irlol pentru Comuna Cisl[u;

certificate de Producdtor, biietr:

: indreptii!ite (titular. rnoqtenitori

r,lucdtori sau instittlliile publice) ;

o ductia't egetall si animai[;

sr:riorea in Registrui a-gricol;

r,e Ia cre$terea, exPloatarea Ei

Llturrilor fi-irajere si sriprafe{elcr d':

;!ttir-rea leglslatiei ct1 Firi'/ittj i'a

piecuilt qi asigLuaru:a nnei st5-ri

r ,si ve geta.le:

rle;

:irtrdn Ei inobillzirrl:
r:r;ltivarea terenuriLor qi creqterea

orientarr:a tuiilror categoriiior ce

F,r1--di.ictiel tegetale 9i animalc,
Page 10 of 3tr

rn casl

taxel<

e evidenliaz[ incasdrile ;i pldlile in numerar prin registrul

justificative;
c 

-face 
plata salariilor: personalului aparatului propriu de spec

asistenlilor personali, consilierilor locali, celor ce ptesteazd

temporare, ;lte catr3gorii cle contracte ori alte cheltuieli dis

contabil;
o tine evidenla documentelor de platd a saiarialilor qi colaboratc:

sistem informatic;
o efectue azd pIE$iIe beneficiarilor de prestalii sociale;

c ?ntoem.e;;te situaliile in vederea ridicSrii drepturilor blneEti 1

omeniul asistenlei sociale, precum Ei alte categorii' potrivit ieg'i

emite tuturor cc,ntribuabililor chitanle doveditoare pentru sum

dateior completate, ffird prescurtdri, confo rubricafiilor docur

exercita orice alte atribufii din domeniul de activitate prevEntlle

3. Compartimentul algricol, cadastru, urbanisrn, amenajarea

achizi{ii publice
Compartimentul se subordoneazd Secretarului Comunei'

Registrui Agricol
. completeazl,line ia zi qi ce a\izeazddatele din registrul a 

1

e intocrneEte gi r=libereazd adeverinle de registru .agricol
de proprietate a:;upra provenienlei 5i sdnatdlii animalelor;

e furnizeazl' d'ate din evidenlele agricole numai persoanel'r

legali, testarnentari. abilitali prim hotarAre -judecdtoreascd' p t

* cuiege prin sonclaj ele la gospoel[rii informalii cri privire la 1I

* -rerificd prin sondaj ccreciiti-idinea dateior declarate pentru ir

m controtreazS. Ei cJeterminl aplicarea legisla,tiei cu prn /

ameliorarea animaielor. fblosiiea ra{icnalS 9i eficienifl a. rt

aajiqti naturale;

+ spl.,iiinf personalu{ :lanltai" ,"'ete rl nai abilitat pentrll i"?s :

po*o*nircu",Jepista,"ea 9i r:cli.n'i;a-r:erea t'lo1ilcr ia aniinalt''

corespunz[ti-ar?, de satu-brltat* a pro,Juseloi ag.ccle. a]1iFla

*r it-Lt00nteste Ocrrtraetr:le d'e plgunat ,ceniru erescdtorii de anirLi

* intcr;meste <ldrl de searnd statistice;

s efeci.ueazS lucrZLrile referitoare la recrutbri" itlcolp*rfui' c'"tl :

* ofbrii sprijin de spccialitate producatorilor agr"icoli pentr l

anintaielor;
+ ae ordh con:;u1ta,!ii +i inetrruinS.ri tehnico-'orofesi{onale penb t

prodlucdtoriag;ricoliEiprivatisistabilireaSti.uctul'}
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a:gricole tr)entru fiecare lucrare qi

or avantaje economice de cdtre:

ucdtorilor agricoli, a Consiliului
I privind structura culturilor si a.

privafi din zon6, cantitdtile de

4;6minte chimice Ei alte materii gi

niile cu ac;este produse.

;trativ al comunei qi asigurd

: pe amplasamentele stabilite de

r modificElrilor acestora;

r domeniulpublic sau privat;

l,Comunei,
'ea acestora;

i agrieol.

rinisiei judielene de fond funciar;

le, aplicaro a legilor in vigoare;

;tabilite dis comisia local[ de fond

nurile agricole;

Ljrrrei;

rstitulia prefectului" judec5torie,
etc.) privinci modul deil poli{ie,

ritlurile cle proprietate, ordinele

riratre ,.Je constafare pentru aite

e gii fonduhni f''-inoiar.

slaij:

e de irc'tdrfiii la ;rivei de lianuiii

.1).ti.D.);
ior r:rbanis-rrce ia nivei de Flanr:ri.

.F.i-r.D");
,r fiziee siau juriitrice retbritoare la

PRIMAR.T,4
COMUNEI CISLAU
JUDETUIL BULAU

Y[LI1! UL UL VE\U.ATT!&^I\L UA tr \ ]

AL APAR.ATULUI DE SPECIAI,II I

AL PRIM,AR{JLUI COMUNET CTSi-
Cod: ROF-01

potri',zit cerinlelor pielii, a sistemutrui de tractoare $1 maEln

cultur[, indeplinirea Llnor comenzi de stat Ei oblinerea r"rr

aceEtia, intocmegte prin consultarea 9i cu participatea pto..

locai ;i a unitAl:ilor de cercetare de profil agricol, progran:l

efecti velor de animale;
o stabileqte pe biza consultAriior cu producdtorii agricol

seminle, material sdditor qi animale de pr[sil6, pesticide, ?ng r

materialele neceljare acestora ;i spr4ina ac{iunile de aprovizi:

d{tstru
c particip[ la acliunea de delimitare a teritoriului admirri

conservarea punr;telor de hotare materializale prin borne;

o efectueaz6. mdsurdtori topografice pentru punerea in poseili

comisia local5 de aplicare a Legii fondului funciar;

r intocmeqte fiqele de punere in posesie;

o constrituie gi actualizeazd evidenla proprietdlilor imobiliare qi

. constiituie ;i actualizeazd evidenfa terenurilor care fac parte c i

c delimite azd exploataliile agricole din teritoriul administrativ I

c urmAregte modul in care delindtorii de terenuri asigurd cultivrt

, furnizeaz1. date pentt'u completarea gi linerea la zi a Registru r

. verifir;area dosar,:lor aflate in lucru;

" verificarea situaJ:iei juridice a terenurilor solicitatel

" verifir:area corecr[itudinii amplas entor;

pregdtirea dosarelor pentru afi analizate in cadrul gedinJei C

intocrnirea rdspunsurilor la diversele solicitiri privind moduL

intocrnirea d i ferir:el o r comuniciri, inqti ingari pri v i nd mlsuri le

funeiar 9i hotdrArile eomisiei judefene de fond funciar;

intocrnirea proceselor-verbale de punere in posesie pentru tet

punerea efectiva in posesie cu terenurile agricole pe razacon

intocrnirea rdsprmsurilor la adresele diferitelor institu{ii
tribunaiutr. ofrciul de cadastru, agenlia domeniiior statult

apiieare a Legii f"ondului funciar:

* eiiberare dooumente (extrase de pe planurile cadastraie,

prefectr,rlui, copii de pe dnsalele de iond funciar. etc'):

e ?ntcc;:nire silualii" solicitbri de avize " r'ef-erate' procese-\

s..;itip;lniinenre Jin e adrul pri:rr-riei saLl ileqtrL': 3i'i3 ip5l'itlt!ii:

" inrocrLlirea situatjilot centraiizaloare prilind stadirii apllc6rii i

i-trhawsnt

@ gestione az6.'Flaru:"] l. ibapistic {lenerai (lj.iJ.G..} a.] Coirll'n*i I

* eia-boi.e azb. $t asigurd prezentarea Si promovarea documentaj

LirbarListice \)omale (P.U.Z") Ei Pianlr'i Urbairistice ,je Detalit

s pai-rioiipa tra rczolvarea |eclarnaiiilor 5i a sesizarllor: persoane

dome:riul fobiectr:tr) cle activitatc :

Page I L of31



PRIMtARf,4
COMUNTJI CISLA[J
JUDETU[, BUZ,AU

R.EG {JI-AN{ENTUL DE ORGANTZA
,{L APAR,ATULUI DE SPECIAL[1
A!, PRIMAR.[JI.UI COMUNEI CIS

Coci:ROI]-01

constititirea eomisiiior de evair

constitui chiectul unei achizil

ganeie cc,mpetente, certificate de

:a urbanisticd a Cornunei;
5 in teren declaralia de incepere eL

;r[ri]or respective;
rernajare a teritoriului, urbanism.,

rtea compartimentului ;

.i,oi, implicate in activitatea de,

:i in construcfii;

Iiilor;
rtenilor rclferitoare la serrrnalarea

tr:uclii prin av ertizarea cetiLtenilor
lld, a aviz'clor gi autorizalttlor de

le, ;antierelor de construclii
nrizarea execut[rii lucrdrilor

mplasf,rii construcliilor provizorii
endd, des:frinlare, demolare);
rclanelor lizice sau juridice care

rjfo dnd. acolo unde este cazrtl,

ice trece la executarea in baza

titlu executoriu, privind cazurile
orizarea executdrii lucrdrilor de

rletror de Cispozilii ale Primarului
rlui;

;iUliior gi prioritdlilor identifi cate

ta.trile de atragerc aaltar fonduri;
:c,dificale vLlhzat ln Vocabula;:ul
rr qi lucrdrilor ce flac onoiectui

I eccncr,.ici 'in n,,eder*a efectudrii

e c"e aciri:dr,ii r.t':i'nza t:aierr,,lit iie
n,rnieie {als sciioita Cerriararga

ire a oferieior privlnd bunuriie^
pub!ic -' ;i il siipitne apr linarii

rteior gi ia altor doeuinente care

lti"e of-ofia ntrir'aandidaii. rcalizeaza

emite in baza documentaliilor de urbanism, aprobate de (

urbanism Ei autorizafii de construire, confo competenfelor

identifica posibiliitdfi qi avanseazd propuneri pentru dezvoita

umdr'e;te realizarea lr:crdrilor de construclii autotizate, verif'
lucriri I or" as i gurAnd r epr ezentare I a rec epf i a de {rnahzar e a 1

partir:ipi la qedinlele Consilir-rlui locai, la Comisia de a

juridica gi de disciplinn si asigurd informaliile solicitate;

intocmeEte Ei pre:zinta materiale, rapoafte referitoare la activ

colaboreazd cti toate compartimentele din cadrul instit
urbanism;

o executd ?n permanenld controale privind respectarea diseipli r

r controleazf, respt;ctarea normelor privind autotizarea constru t

o rezol'vh pi r[spunde in scris la sesizdrile qi audienlele ce:

cazuriior de abatere privind disciplina in construcgii;

o actioneazhpentnt prevenirea cazurilor de indisciplind in cor

care intenfionea-:zd sd execute luerari tbra oblinerea preala

eonstrue!ii;
o verificf, qi ia mdsurile care se impun privlnd obliga!:

conformitate cu prevederile Legii ru. 50ll99l privind ar

construcfii, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

participa imprreund cu alte organe specializate la verificarea

de pe domeniul public, luAnd m[surile legale ce se impun (ar

intocmeEte somalii qi procese-verbale de contravenlie pe

incalcd prevederile legate privind disciplina in constructii,

lnspeclia de Stat in Construcltii;
o in colaborare cu organele de polilie 9i alte servicii pulr

hotdr6rilor judecdtoreEti definitive $i irevocabile investite c

de in.cdlcare a pre\/ederilor Legii nr. 50lI99I privind ar

constructii, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
o intocrnegte referelte de specialitate ?n vederea elabor[rii proi

si cle hot[rflri ale consiliului Local specifice activitilii servicr

o colab,cr eazd pentrt r ealizarea activitalii cu diferite institulil.

Achizitii pubf ice

' elaborarea programului anual al achizilitlor publice pe baza

ia niveiui instituliei. ?n flu-rctie de fondurile aprobate qi de posibi

* reaiizarezi punerii ir corespcndeniii cr; sistemul de grupare 9i

comiin al achiziiiilcr 'iublice (CPV). a orodi;selor' servi':i

contractelor de achizitie r:ubllic[;
,-"|*Ci:16rs,: t:sl-ir:i pic'{ei pl ivrnd pr'"'iurlie pi-e':licrite Ce opeie;o

a,;hiziiiricr ce fbc r:b,iecti-1l ;uirpf,lrarii Clt'ectc:

asigurare,a ?ntocr:iini docilruerrtaliei ,:te airibuir-e r3*ritn; pltleeclui i

szucini" pr#cuin pi ;i tiocutneri;atiei pi'iiiiit* de ia ocrnpaii
proceeiurii;

e intocnrirea r*!'etarul,.li pentru
serviciitre gi iucr:arile ce 'v'{,):

conducenii:
* asigurare;l participdrii cu membrii oomisiei la. desciriderea o1

'inso{esc of,ertra, r,edfica l'ndeplinirea criteriilor de ealifrcale de

selec{ia c{Jnforin pror:edu,rii care se rrplica;

a

o

a

o

1n

de

Fag" t2 ditt 3t
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PRIMAT{.IA
COMUNEI CIS[,A,U
JUDETU]L tsUZLU

elaborarea notelor de f.undamentare 9i notelor justihcative i

REGU LAM ONTIJI. D E CRGA
A!, APA T{JLTJT DE SPECIAI-I1

AL PR.IMAR.{JLUI CON4UNET CIS
Cod: ROI-01

incheierea contractelor de achizilie publica. constitutrea $l pasffr

asigi-rrd :rctivitatea rle informare a operatorilor care solicit[ c

r6spunde, in mocl clar, complet 9i fbr[ ambiguitali la solicitariie

de intreb[rile aferente transmifAndu-ie cdtre to{i operatorii econ

de atribuire;

,radrul aplicdrii procedurilor de:

p;iimirii ofeftelor, inregistrarea gri

i a hotdrdriior de licitatrii, prirr
ea dosarului achiziliei;
cumentalia de atribuire/selectare,,

li: clarificari, rbspunsurile inso{iter

nLici care au oblinut documentafiaL

:ransmite la Consiliul Nalional de:

rtractante in cazul existenlei une:i

'act e de cdtre CNSC;

ul al achttziliilor. cAnd situalia c,

Lrnentului contabilitate;

Fleglementarea gi Monitorizareei
uire, in fo at electronic, Pdnd,Ia

a contractelor de achizifii publice,

CAP), in procentul stabiiit prir:L

eazd cu operatorii economici, Pe

'era acestora la arhiva instituliei in
r:. 16119'96, cu modifrcdrile 9i

rlicul

,cial in te enul stabili-t PrirL

rre a petiliilor, cu modificdrile gii

Lrea C.U.G. nr. 21D403 Privincl
necesare Ei verifrcd docunienta{ieL

ra. ajutorr.rlui social, ccnfori:n {,egil
rrnpietdril e i;lteriiiare ;

ise de Fritrarutr Conl.unei CislD.tt:

ler ajutor sis rrrgentZll

ir{ata d,re;pturiir.rr saiariaie }lentrr-l
ir"o elor nrrlt'(iologlcc prliittc;
pe rsoariei i+ ha;rCieap, apiobaie:

):

:-r1lie de, muncl; ale asisieirttlol:

r,Arste cupt"irlse inti'e 0-7 anir;

Page 13 of31

o elaboreajza impreunri cu responsabilul pe problemele juridice 9i

Solulionare a Contesta{iilor punctul de vedere al oritdlii cr

contesta{ii gi duce larindeplinire m[surile irnpuse Autoritd{ii cor

. opeteazd modifiedri sau completdri ulterioare in programul ar

iripune, cu aprobarea conducdtorului instituliei gi avizul compaL

o intocme;rte gi t.ransmite cdtre Autotitatea Nalionall pentru

Achiziliilor Publice un raport anual privind contractele de atrr

data de 31 m ie a lirecirui an pentru anul precedent;

o asigur[ respectarea ,tbiiga{iei de a derula procedurile de atribuir

utilizand Sistenrul Electronic de Achizilii Publice (SEAP-[,

legislatia. in matr:rie:;

o intocmegte. transmite gi rdspunde de corespondenla ce se der

parcursul aplicarii procedurilor, in f,tecare etapa;

. asigurd arhivarea dercumenteior create in compartiment 9i pred

baia nomenclatorului, conform Legii Arhivelor Na{ionaie

completiirile ultr:rioiue "

4" Compartimentul asiisten{I social[, registratur[ 9i relafii cu pt

c ompartimentul se subordo neazd S ecretarului comunei c isl6u.

pers0nali;
* elibereazd adeveriniie nL'icesalff beneficiariior '.'1e 

ajutor social;

* ini,.;cme:ite dosare pentl't-r piaia aic,:atiei de slat jlfliirLr ccpiii iLl

Revizia: I
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PRII\4AR.IA
COM{.JNEI CISLAU

DETUi, BUZAIJ

a

c

REGIJLAME
AI, APARA]'UI-UI DE SPECIAI,IT
AL PR.IMARULUX COMUNEI CIS I

Cod: ROF-01

. rcalizeazh obie<Jivele necesale in domeniul prevenlrll ;l
conform Legii nr. 2l712003, republicatd. cu modif-rciirile Ei cornll

:ombaterii violenlei in farnilie,
etdrile ulterioare:

le na;tere;
,+1612001 privind venitul rninim

ea iocuiri{ei cu energie termicE

rrevederilor O.U.G. ru. 8l/2003,
i completiiriie ulterioare ;

plata drepturilol salariaie pentru

). republicat6. cu modificdrile qi

lonsiliultri local privind locurile,

a forlei de rnuncd din rindul
rile ulterioare.

ic,itar ea notarilor Publ ici ;

gea ff. 711,2,01I Pentru Punerea in

,sfacerea casdtoriei sau in cazul

e personarle gi patrimoniale dintre,

a a cdsdtoriei. care au filialia

rr;uiesc ir:npreund gi nu au ajuns la

:e, de fiecare parinte minoruiui, ini

p,ublici co,nfo afi" 375 Cod civili

prdrintele separat qi f,recare dintre

e, eduear3, ?nv[{5turd 9i Pregdtire:

riizr:te de iioui Cco civil- c?" dr:

i 1l Coii r:i', ii, declaralie -nrino:' ile:

d incunziintarii cumpirdriiiclona.{ie i

i:nstanla ii.e lLttciE li, ialitall jc
Lor art" l l E.i'7#,i:5,i8C Cc,ci':iqil,

rl.e penlri-. semrlai.arde cxZuf irui -t'
rtcrre. ?iriocuire ti.ttcie' insugirea dil

spunzAtoare a bunr"irilot ntinoruhii

inriJor (- rl jtfoi nr d;,slr,i,:r l; ilc; sri

resa. conl'orm elispozi{iilor art" 14i)

Autoritate tutelard.

anul[rii acesteia:,

o modificarea mdsurilor privitoare la drepturile 9i obligali

un acord;
o stabiiirea obtigaliei de i e{inere qi

cazul in r;are pdrintii nu se in{eleg in

o efectue az:6 rapotl de ancheta psihosocialf, ia

o sl.abiiirea ioc,uinlei copiilor dupa divor{;

CmodalitateadepdstrarealegdturilorpersonaledecStr::

Creacontrilru{ieiparin}ilorlacheituieliledecregttl

Sall alie eaziiri care Se incadreaza in.,lbpte phgubitoare p€nir t

155 nqiul Cod oivil;
intor;rniraa ireveritafultii bunurilo v rninor*1ui/interzisuir't i .i 

r-tii ec: hi :

Cod civii. irr calita're de 'deiegat a"i instarr{ei de tr-'-iela:

a contribuliei dator

aceste priviir{e.

solicitarea notariJ,o

14 din 31
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PRIMIARTA
COMUNT]I CISLA{J
J[-IDBTUI- BT]ZAU

FA.EG UN-.A MENTUI- DE ORGAN IZAR.E
,4L APAT{.ATULUI DE SPECTALI:I
AI, PR.IMAR.UI,UI COMUNEI CIS

Cod: ROF-01

efectuarea anchetei privind situalia. daca actul corespunde ner

folos neindoielnic p,3ntru ininor, conform dispoziliilor 145 Cod

efectuarea de verificdri pe teren pentru realizarea controlului ef
care tutorele gi consiliul de farnilie igi indeplinesc atributiil
acestuia, prevdzut de art. 151 noul Cod civil gi sesizarea instan

art. 163 nor-ri Cod ci'vil pentru apiicarea amenzii civile;
consilierr:a tutorilor privind darea de seamd anuald, convocareii
prin deplasdri la domiciliu, adrese. inclusiv prin organele de poli
consilierea tutorilor privind darea de seamd generald, convoci:

tutela prin deplasdri la domiciliu, adrese, inclusiv prin organele ,,

efectueaz:.tr anchete sociale la solicitarea instan{ei de judecatS, i

minori atunci cdnd arnbii parinfi sunt, dup[caz, decedafi, nt,

drepturilor pdrintegti sau ii s-a aplicat pedeapsa penald ainterzi
interdiclie judec[torr:ascd, dispiru{i ori declarali judecdtorepte r
incetarea adopJiei, irLstanla hot[rdgte cd este in interesul minorulr

ef"ectueaz,d anchete sociale la solicitarea instan{ei iudecdtoregti,
indeplineqte conrliliiLe pentru a putea fi numitA tutore pentru bol
a fost solicitata in instanfd:
efectueazd anchete sociaie la solicitarea instanfei de judecatd Ia
constata situa{ia Familiala a acestora, intrucdt au solicitat intreru
efectueazl. anchete sociale la domiciliul interzigilor judecdtor

vederea reintegrdrii acestora in ilie;
e indeplinegte orice alte atribulii date de cdtre geful ier ic supr

competenfa sau se incadreazd in obiectul gi atribu{iile serviciului

Registraturd
. primirea Ei inregistrarea documenteior;
o reparttzarea qi solulionarea corespondenlei;
e redactarea ;i semnarea documentelor;
o operarea ieqirii drtcurnentelor qi expedierea acestora;

o arhivarea documenlelor,

Relalii cu pultlicul
' stabilirea modului in care se desfdgoard activitd\ile specihce regi
. asigurarea activitdfii de relalii publice;
E

6

g

asigurare;i simplifi earii accesului oeth{eniior la serviciile pubiice
asigurarea integritbtii gi tr"ansparentei ?n dsrmeniul infb aliilor cL

oferd informalii cetdleniior cu privire tra actlttatea prirndriei si c. r

o|eri. infcrrmt[ii rctit[enilor p.iivind moda]itatea de a ohline r

avi7s. adeo"elinte. eic:- ciife intrA ?rr :;leia de compet*nti a consili
fn linriteie'u:i*ale de r'ela{iiie stabilits cu aiie ir.rstiiilfii publece si r

info';m.a1ii *e',{izeazd e*rtu n ita.te a ;

* desft.$*ar:i activit[fi C* priniire. evidcnta 9i urmarire a tezal''
23312fr02" cu mcrlifie irik: 9i ccrnpietdrile ulterioare.

i) arin'urLi c a r e- t' i ! n for n;ea.r t'

ii minorului sau dac[ prezintd urr
vil;
;tiv gi continuu asupra modului irr
r:u privire la minor gi bunurile:
r]e tutel[ in cazurile prevdzute de:

* realizarra unei comrirticAi'i sl
6 cregterea catitalii servicillor

saiisfac[ ;L* vo ile r-:etd.Ienii ol'.

cooperdri ellciente intre cetdtean gi

oferite privinci solulioirar"ea peti{i;

iutorilor in fala

e,a tutorilrrr in
: polilie.

instanJei de tutelZl

fata instanlelor de

r vederea institLririi tutelei pentru
unoscufi, decdzuli din exerciJiul
:rii drepturilor p6rinteqti, pugi sub
rr{i, precuLm gi in cazul in care, la
instituirea unei tutele;

entlu a se stabili dacd o persoand
r''rul a cdrui punere sub interdicfie

lomiciliul condamnalilor pentru a
:r,ea executirii pedepsei;

p1;i care srunt institufionalizati in

ior, care, prin natura lor, sunt de

raturii;

inferec nrrhlie '

rsriliuiui local;
cLrmente (cerlifieate" autolizatii.
lui local 9iprimdriei;
gantza;ai riegi-r-,,'eilianie;riale ofbr6

irii peti.liilo';. r-'ci:torm l-esii t-lr.

trminrstra!.ia publica locala;
>;' qi audiei':,!etror, astfei incdt sa
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PRIMATTIA
COMUNE] CISLAU

DETUIL BUZAU

R.EGUT,,4MEJYTUL DE OITGANIZAR.E SI FI I

AL APARAT{.JLUI DE SPECIAI,I'I
AI- FRIMARUI,[JI COMUNEI CIS

Cod: ROF-01

5. Compartimentul culturh
Compartimentul se subordoneaza Viceprimarului Comunei Cislau.

Bibliotecir
c organizarea de activi:ta1i culturale;
o imprumut cafie,

a

o

completarea colecliiJlor bibliotecii ;

intocmirea periodicE a evidenlei globale gi individuale a public,

de migcare a fondulu,i, registrului inventar;

realizarea evidenlei :rilnice a cititqrilor, a cirfilor dtfuzate gi a ai1

activitali de sprijin Eii informare pentru utiiizatorii biblioteeii.

a

a fiilor prin co ]etarea registrului

r activitafipe fo ulare.tipizate;

Cdminul Cul'rural
o elaboreazdun program de dezvoltare gi stlategii culturale per

c Drornoveazl mlsuri privind dezt,oltarea ofertei culturale di;r
condiliilor necesiile desftgurdrii activitAlilor culturale gi arti
primdrie, organizalille neguvern entale gi alte persoane juri

. dezvoltd relafii pe anente cu institu{iile de culturd in
culturale, precum qi a progr elor ;i proiectelor culturale

. colaboreazd cu celelalte compartimente de specialitate a I

propunerilor sale de angaj ente fafd de programele ins,
programelor susfinute de comund, precum qi in vede;r

coordrlnare a activitAtii acestor institutii sub aspect metodolo
. anahzeazd dinamica vie{ii culturale locale, rezultatele proie

comund in acest domeniu Ei propune masuri damentate

oferteii culturale lccale;
evalue:azh prograrnele, strategiiie culturale gi proiectele de n i

de cnlturd in confbrmitate cu Legea din domeniu;

asigura asistenla persoanelor fi.zice gi juridice interesate sd co

de organizare a vielii culturale locale Ei la dezvoltarea ofertt'i
care sus{in proieote qi programe culturale in parteneriat cu aulr

anahzeazd. proiectele, intocmeqte gi propune spre aprobare tt
de creaiie, asocialiile profesionale de utilitate publica, ini{iirz

dezvo',ltarca qi susfinerea ofertei culturaie a comunei;

cocrdoneazi prog;ramarea evenilnentelor cultulale" spot'ti-re,
public al comunei in colaborare r:u serviciul de specialitate:
*n'tininn i^ e-.iirro!- Ao o,,^1,,"n. "i .nfObafg C CefgfiiOn ii:PC.ILTLIyA tG lvurl..i!iL u! ! vGrsstv tr sl

,iomerd'-ri pubiic;
'.!-.b.ce tr;ate ,Je;nersurire necesere lr .,,ecierea organizS..rii. seie :

rre{ br-*:sabii[ a prcgraffiei*i, proiectetrol: 9i ac[i-,-inilor culturil

f'ace pr.i"blice. i,.rin ir.rijioace cie inLomare" iansarea selecliiicr t t

preia, inveilt;rriazd rir inregistreazi dr;sarele t-le proiect (

nerarnlbursabirie:

ia mdsurile fteces.Lre pentru eonstiit-iirea eomisiiior de evaiuar:
participd in u:alitate de men'ibn"l iir eornisiile de evaluare qi sel:
al aparatuiui cie sgrecralitate al primarului, in situa{ia in care er'1

evaiueaz5 cerr:rile: de finan{are setectat* pentnr a fi firianlate
f Tr^T -fi.LL"

ru.o perioadd de timp;
comuni, sus{inerea qi asigurarea
ce otgantzate in comund de cdtre
ioe sau ftizice;

copul furrdarnentdrii strategiilor
iflrce;

: Prim[riei in scopul integr[rii
tuJiilor de culturd in ansamblul
a exercil6rii competentelor de

-e,lor gi pr:ogr elor sus{inute de

:ivind opl:imizarea si dezvoltarea

nagement propuse de instituliiie

Ltribuie la diversif,rcarea fo elor
culturale locale, precum ;i celor
ritatile qi instituliiie comunei;
ir;urile de colaborare cu uniunile
d progranre in parteneriat pentru

scciale desfbgurate pe domeniul

rlesiE5urttr* a er cnirnen[el'rr Fr

ilirlr ijle {}.lrerir: petii:ru [jna,nqaiea.

0fe(Le.

€puse Ci: solicitantii f.inaniali

gi seiaeiier e. cfertelcr;
:tie a prciectelor, ca reprezentant
: dese at prin dispozilie;
le r:6.tre comi,sie 5i aprobate prin
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CON4UNEI CISLAU
DETUL BUZAU

AI, APARATULUI DE SPECIAI,II
AL PRIMARULUI COMUNEI CIS

Cod:ROF-01

sau

spofl i

Activitali splrtive

c analizeaz]ir, din ica activitdJilor sportive locale. rezultatele pro

primarie in acest domeniu 9i propr-rne mdsuri fundamentate

migcdrii rsportive la nivel local;
. asigurd asistenla persoaneior frzice 9i juridice

organizat:e a vielii sporlive locale, precurn gi

parteneriat cu autoriEiile comunei;

. analizeaz:d proiectele sportive, intocmeqte qi propt-lne spre al

asociafiile spotlive, initriazd programe in parteneriat cu acest(:

rniscdrii sportive la nivel local:
o monitorr;zeazd activitatea organizaliilor neguvernamentale de

relevan{ei gi al cont;ribu{iei acestora Ia dezvoltarea migcirii s1

perfo anlelor sPorlive ;

so informeazd sistematic gi desfbqoara relatii pe baze perrnaner

regionale, precurn gi cu reprezeirtanlele organismelor inter
identifichrii surselor extrabugetare de finanlarc a proiectelor ;

suslinute de prirnarie in parteneriat cu organizaliile neguvernEr

demersurile pentru obtinerea sprijinului financiar necesar deruld

analizeazd legisla{ia specificd domeniului sportiv qi propune sr

organtzalhlor neguvernamentale gi persoanelot ftzice in ceea

migcarii sportive in comun6.

6. Compartiment adrninistrativ
Se subordo n<:azh Viceprimarului C omunei C i slau.

o s[ asigure curalenia permanentd in localui Primariei Cornunt,

o sd eonducd in interes de servioiu autovehiculele Primdriei;

o sE asigure intrefirrerea ;i buna funclionare a autovehicuielor:

c sd asigure pa:za sedir.riui Frimariei;
o sd interzicd acces;ul persoanelor strdine in incinta primariet :

s sd anunle conduoerea primdriei despre evenimentele deosebi:

* s6 exccute inlocr.iai ,lispoz;lilie conCucerii pentru buna de:;f;

e s6 depisteze orice pr:rsoana care aduce dai-ine ,sediului. ?n

e sd respecte nqrrmele r,l'^ proteciie a muncii qi de prevenire a ii
s SA rasp';ndE rJe as;igurarea securitatii tuturor incdperilol

:er:'il;i,-rhli,

Protectia rcedntlui
,* urmdreste ,jucerea ,ia indepiinirc a obligafiiior administralrer

n:ediulu::
e coiabor eiizd cucpera'torii economici su'oordcirali administraiir:i

de.yersarii aeciclentale a Och"ran{ilor sau a depozitdrii necontroiai

e iiezi'oitd sisiemui integrat de gestionaro a deqeurilor coniunale -

{B proxxo\,eaz1a a atitueiine corespiinzf,tca.re fai5 de comnnirate ?r

rre<liLai'-ii:

o gestioneazd qi rezolvd corespondenla sositd prin maii

nerarnbursabile a programelor, proiectelor gi acliunilor

interesate sf, con
a celor care susf

rin regish'aturd pe terna finanldrii
/e acordate de Primdria comunei.

:ctelor gi programelor suslinute de
:ivind optimizarea gi dezvoltarezi

truie Ia diversihcarea formelor de
r proiecte Ei progr e sportive in

obare mdsurile cie colaborare cu
pentru clezvoltarea gi sus{inerea

profil din comun[ sub aspectul
trtive la nivel local gi a cregterii

: cu orgarfsmele guvernamentale.

r!ionale clin R.ornAnia tn scopul
progr e:lor sportive iniliate sau

rentale; promoveazd gi urmdregte
i prograrrLelor respective;

re aprobare no e locale privind
. cu solicitdrile qi propunerile
prrivegte suslinerea gi dezvoltarea

ilislau gi in jurul acesteia;

lrimariei:

: excep!ia ceior autorizaie:
: ;;i mdsurile luate;

urari a ser''riciului de pazFL.

v,;derea recuperdrii paguib,elor.

endiilor;
C in seCiui pri:nal' ei. in tirnpr-il

lr:-lDircc {cualr i t :t'tnci pr,JIi{[la

nbiice iocaie ?n vederea prevenilii
^ i^^^--.-:i^-"
d. utr+9r..[rriui.

o Iecta re- I:ranspo I'L-d e Pontar e
, 1,'oitrrri,-rr inrnnnTRntz nrlter.liei

Revizia: I
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verificd pe teren, solulioneazd gi rdspunde in termenul legal la
juridice (cereri, sesizdri, reclamalii. note interne, note de e:

legislalia. in vigoare.

u Are$te lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabi
minimiz?irii impactr:lui dezvoltdrii soeio-economice a comun(:

senAtdlii populaliei;
colaboreirzd cu diferite institufii gi organisme (ONG-uri, Dirt'
pentru Proteclia Mediului Buzdu, Inspectoratul $colar Buzdu. I

care desfA$oar[ actir,,it6]i specifice in domeniul protec{iei mediul

intocmegte referate, informdri gi rapoarte de specialitate cdtre co

local, in'vederea aduLcerii la cunogtint6, promovdrii giisau aprobi:

sau proiecte referitoare la probleme de mediu;

rispunde de centralizarea unor date gi studii statistice, nec,

Consiliul Judefean, Directia de Statisticd" ministerele de resorl

nivel nafional;

asigurd derularea contractelor de prestdri servicii gi/sau lucrdri
lucrdri/docurnentatii.etc.) achizilionate de Comuna Cisl6u, in dr

proteclia mediului qi gospod[rirea apelor;

p icipd la gedintele gi intrunirile ce au ca temd mdsuri de

Frimdria Comunei Cisldu sau alte institulii guvernamentale sau I

intocmeqte studii, ratpoarte, caiete de sarcini, lucrdri de sintezr'r

sarcini, note interne" redacleazd rapoarte de specialitate, prolec
de fundarnentare, in domeniul de competen!6;

" colaborea.zd cu alte servicii din institu{ielalte
rczolyarea probiemelor specifice dorneniului
activitateii specifi ca acestora.

autoritdli, pen

sau de compe i

7" Serviciul pubtic comunitar local de eviden{d a persoanelor
Serviciul public comurLitar iocal cie evidenfa persoanelor se stl

Cornunei.

" intoemegte, pdstreazii, tnine evidenla gi elibereazl in sistern de

civil6, car{ile de identitate qi c[r"]ile de alegdtor;
inregistreazd actel,le 1ii faptele de stare civild, precum qi men{ir

statutul eivil, in c.omeiiiri gi regeciinla persoanei, in condiliiie ieg i

4

g

?nfocmegte gi pSstrea:zd registrele de stare civiia in e ondi{iiie iegi

intocrnesc,, completeaza. rectilica, anuieaza sau reconstituie actt

rnenliurni l.recute lle a0te13 de siare civiii gi oe acte,le rle identitate

aetuahzeaza. ilt,ilizea:ra gr valcrificS" Registr-,1l lccai rle ei;icf enta i

idr:ntifiq:are ;i adreselie elr:th{eniiol'care au ciomieiliui in raza rje ,

public respectir''l
furrizeazit in caelrui Sistemtiiui i{aiioirai iitiorrnatic cie Evidei
pentru actuai;zaiea F'egistrulili hiagicnai cie EvideniA a Ferscanei, i

furnizeazi:. ?n condiiiiie legii, ia solicitatea airroliti{iroi qi instrtt

locaie, opr:ratorilor eetonomici ori a ceta{enilor, datele de identifit

asiualtzeaza listele *iecl.oraie pf;rrjlanente, in colaborare cli s

I\{a{ionatr pentrur I'dministrarcaEazel.ar cle Date de iden{5 a Fe

cr-",nsta.td contraven{iiie .ri aplica sanefiuniie in condiiiille legii:

rate adres;ele persoanelor fizice gi

dienfa). conform atribufiilor din

a ComuLnei Cislau, in vederea
;Nupra factorilor de mediu qi a

{la cie Sdndtate Publicd, Agenfia
rsititute der cercetare gi proiectare)

Cucerea instituliei gi/sau Consiliul
ii studiilor, lucririlor de investilii,

;a.re unor raportdri solicitate de
sau alte organe administrative la

:tape, con{inut. finan}are, receplie
neniul sdu de competenfd privind

rrotecfia mediului organizate de
)nguvernarnentale;
ooncepe gi redacteazd caiete de
Ce HCL, note justificative, note

u a obfirre sprijinul necesar ?n

:ntd sau care au conexiuni cu

ordoneaz[ Consiliuiui Local al

higeu unic, certificatele de stare

rile qi rncdificariie rntervenite in

9

: de siare civdra. prccunl ;i urlce
irr conclitrille legii;
plpr-lla.tiei:, r:are conflne datele ije
lfilpetenla tertt.-rrtaia a scl"vt{-lu1'-ri

i a Persoanelol" Cateie ;'ic(*sai.
:

iio:' pu'blicr c*ntiaie, ,1udelene il
rrl qr fle arlres5 a nei-Soanel.

"u:turile t;ritoriaie ale Centrullri
oanelcr:
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r tine regisftele de eviden{6 pentru fiecare categorie de documentr,
. indeplinegte qi alte atribu{ii stabilite prin reglementdri legale.

re civild
o inregistr<:azd. actele gi faptele de stare civila in registrul

inciusiv'inscrierea fiiialiei. divorluiui, schimbdrii numeiui qi e
de stare civild, la inregisirare ;i ia cererea celor interesaJi:

r intocmeqte buletine statistice de nagtere, cdsdtorie gi decese gi

Statistica. De aselnenea, comunicl orice modificare surl,

persoane;
o asigur[ reconstituirea registrelor de stare civild, pierdute sau disl
o efectueaz:d menliuni de retragere sau renuntare la cetdlenia r,

nagtere sau cdsdtorie de pe actele de stare civild, care poartd acet,

. inainteazd organelor de polifie qi Centrului Militar buletine
militare aLle celor decedali;

c inainteaz;i arganelorr de poiilie date nominale cu privire lzr

domiciliaJi pe teritoriul Romdniei,
e primeEte cereri de schirnbare a num,elui si inarnteazd organul

respective;

intocmegl.e lucrdrile r1e reconstituire a actului de nagtere, casdtori

face propuneri de a se introduce. din oficiu, acliuni ltr

rectificarea, completrarea sau anularea unor inregistrdri din regist

asigurd qi rdspunde de securitatea certificatelor de stare

registrelor, cdt gi a cerlorlalte documente de stare civila;
inannteazii, dupd cornLpletare, registrul de stare civild, exemplarul Jltr, la Consiliul Jude{ean Buzdu;

propune necesarul de: registru, certificate de stare civila Ei fo ulzire auxiliare;
sesizeazd organele de polilie asupra eventualelor cazuri de dispr,rlilie a certificatelor de stare civild
necompletate;

o atribuie coduri numerice personale la actele de na;tere qi le ir
Statistic6;

o intocmegte ddrile de se d statistice gi asigurd transmiterea lor;
o intocmegte anexele;
o nu pe ite accesul qi/sau stationarea in compartirnentul de cart,

nu-qi justifi ed prezenfa.

L Sea"r,icialF ";oluntar perntru situa{ii de urgem{fl
Cornrrartrrnentui se s,;bordoneazh Consiliuiui Local al Comunei.

e ?:,518u1'3.ierr ccllcii [iiicr a,:nt::u e:fectrje.rea inal]e\/fil!ol' de rirrie
a.c{lunii cle inter-rienfi*, ?ll l"apcrt de *i'oir.iiit, sit-uratir:il

o concentrai:ea qi stgz,riza";ee^ inirdrii in dispczit.i-,'eie Ce aciir-tnt .t
plarr'-rl de zparare;

e stingereaiinceilcliiior:
* dcblocare;n - sal.,rurea,Jerioanelor gi acorJare: printr:l ui-ajiiior:
6 transportui si spitalizrarea. persoanelor accidentate;
e inspectarea post situafie rle urgen{6 speciflcd a constnlcfiilor aval
d e\/acuarea cl[diriior carc, nil mai pre;einid siguran{d ?n expioatare;

i:rfieazd la Directia Judeteand de

rilspunde a oriclrei persoane care

rie $i evajuarea rapida a acestola;

le naEtero, cdsdtorie gi decese,
Setarea c,ertificatelor de nastere.

: comunicd Direcfiei Judelene de
nitd in statutul civil al unei

rse, total r;au parfial;
n6nd Ei t>Ilbereazd certificate de
: rnenfiuni;
e identitarte Ei respectiv livretele

inregistraiea nagterii cetS-!enilor

i de politilie competent dosarele

slau deces;

i.nstanfa judecatoreascb pentru
rl de stare civila;
ivila. pdt;trarea qi conservarea,

inijtaac,: qrcesa-re desf}.sr;iai:il

r,-eicr si nniilcacelcr s'"abilile priL:
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dup6.caz.

. elabore azd nortne metodologice specifice entitatii publice i

avizttl ucA,API, iar in aazul entitdlilor publice subordonaie

sub autoritatea altei entitatri publice, eu avizul acesteia;

. elabore azdproiectul planului anual de audit public intern;

. efectue az6 actititail de audit public intern pentflr a eval

proteclia - adapostirea persoanelor sinistrate 9i acordarea asister

pu"u qi protecfia bunurilor materiale 9i restric{ionarea circula}iei

io ularea, potrivit legii, a propunerilor cu privire Ia ttihzarea t

financiar gi corLtrol ale entitalii publice sunt transparentcl

leealitate, iegularitate, economicitate, eficienli 9i eficacitate ;

I

E

elaboreazdlaportul anual al activitatii de audit public intern,

?n cazul identifioarii unor iregularitl1i sau posibile prejudici

entitiitii publice gi srructurii de control intern abilitate;

verificd respectarea normeior" instruc{iunilor, precum 9i a

cadml comiartimentelor de audit intem din entitdliie publir,

sau sub autoritate, qi poate ini{ia mlsurile corective nece

asigura paza $i :tecLii'italea beneficiar:iior,

asifiur[ benetieiariirrr protee tie qi asis'eengd iii cLtrr,;apicre a 9i exe

asisura accesirtr beneficiarilor la ediicagie, infonnai'e , cult";ra.;

asi ur6 educafi;r noniormal[ a beLreficiarilor. in vederea asirnil

)l necesarl3;

n zonele aLfectale;

z,--rvelor rnateriale gi a mijloaceior

;i gurarea r:ornunicdrii cu aceasta;

mentare qii neutralizarea acestora,

care igi clesfbgoard activitatea, cu
'espectiv aflale in coordonarea sau

r daca sisternele de management

g.i sunt crcnforme cu normele de

itre conducStorul entita{ii publice

rcp ofieazd imediat conducatorului

Codului privind conduita etic[ in
subordonate, aflale in coordonare

ri'e. in cooperare cu conducdtorul

i','e Ei dejcc" il'l func1ie de nevoiir:
, a fiechrui coPii;

:ifar ea dreptr"iri iili: i. cr :

rrii crinosTinteior si a deprrndci-'lo:

ritatea:

)rogr e indir,'iciuaiizate, adaptatr:

auditate, precunt gi despre consecintele acestora;

raponeaieperiodic uupru constataiilor, concluziilor gi reccrrirandarilor rezulrate din activitalile

sale rle audiU

entitdtii Publice in cauzd

10. Centrul de zi ,eDoaLmma Neagat'

nevoilor si caracterjisticitror ior;

" asigurS;interver{ie ile specialitate;
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PR,{MtART,4
COMUN[]I CiSLAU

DETUL BUZAU

AMEI\TUI-
AI, APARAT'ULUI DE SPECIALI'I
A[- PR.IMAR.ULUI CONIUNEI CIS

Art, 29. - Primdria Comunei Cislau este operator eie derte cu cara,i
prevdzute de Regulamentul (UE) 57912016.
Art. 30" - In inlelesul Regulamentului (UE) 679120 i 6, urmitorii ter r

Pr n operator se inlelege persoana ftz,icd sau juridicd, autoritatea 
,

care, singur s;au impreurLd cu altele, stabilegte scopulile gi mijloacele:
personal; atunci c6nd scopurile gi mijloacele prelucrdrii sunt stabilit
intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia I

sau in dreptul intern.
in cazul in care doi sau mai mulli operatori stabilesc in comun sc< 

1

acegtia sunt ctperatori as:ociali. Ei stabilesc intr-un rnod transparent I

ce privegte indeplinirea obligaliilor care le revin in temeiul prezent t
ce privegte exercitarea drepturilor persoanelor vizate gi indarc

in mdsura in care responsabilitdflle operatorilor sunt stabilite in dr,,:

care se aphcd acestora. l.cordul poate sd desemneze un punct de con:i
Persoana ruternicitd de operator este persoana ftzicd, sau juridir i

alt organisrn care prelucreazd datele cu caracter personal in numele c,I

Art" 31. - Affibutiile Primdriei, in calitate de operator de date cu cari:l
1. desemnea:td un responsabil cu protecfia datelor cu caracter 

1

indeplinirea sarcinilor stabilite la art.37 - 39 din Reguiament;
2. c ografra.zd prelucrdriie de date cu caracter personal efectuate, rlportat la prevederile art, 30 din

2.1 . identificd eu precizie prelucrarile de date cu caracter personal efl;,r
. diferitele prelucrdri de date cu caractel personal;
e categoriile de date cu ca.tacter personal prelucrate ;

' scopurile urrndrite prin operafiunile de prelucrare a datelor;
r persoanele care ptelucreazd aceste date;
* fiuxurile de date, jindicAnd originea gi destinalia datelor"

2.2. pdstreazdeviden\a prelucrdrilor de date cu caracter Dersonai, in s,c

aceasta euprinzdnd informa{i ile prevdzule Ia afi" 3 0 alin. ( 1) din Regu I

3. identificd acliunile care trebuie intreprinse pentru conformarea la ,

avAnd'in veeiere;

a.) sd cclecteze: gi sd p"elli,;rrez;,-' doar dateie -qfuic{ ne cesa.re pentm reali:
b) sd" identif-ece temeiul iegai 'inba:za ciruia se et'ectueazhprehtcrarei:
{'ex" consi.m{arreAniul perscanr:loy vrzate" cr:ntract" obiiga{ie legaia);
c,, se r:. i:'-ti;scL.;ompiet::e -rriormal;il,' f1ry1.i-opti prr-r,:?r,ilrrr' i :r:tt,

rnipuse ia art" 12 -- 14 din i?"egu{arnent.
d) sa :rcriflce existenta ciarseloir corril"actuaie Si s5" asigure ac;tr z

imputcniiciie privind sectrrita'ca. ccltfiCe nliaiitatea si pi*tecq're datclo
r'l sa ,,:iliic* i;rasuriic dr' srct:r!iaic iir::it'renlatr':
4. prioritizeaz-z ae\'ttmiie in lllnctie de riser"ri"iie cie ear€ [e prezi;t i

0erSOI-rAi:

5. gnlrca n",6sttri s',reciaie- precilm: evaluarca impactLriui tsupra Froie:.i:j dateic'r" extrnderea drepLuiu:

Cod: ROIr-01

. contribuit.e lareahzarea obiectivelor cuorinse in P.P.I.

CAPITOLUL W - P]RIMARIA. OPE TOR DE DATE CU ( \ CTER. PER.SONAL

er personal, exercitAnd atribufiile

eni se del-rnesc astfel:
rublicd, algenlia sau alt organism
le preiucrare a datelor cu caracter
r prin dreptul Uniunii sau dreptul
rot fi prevdzute in dreptul Uniunii

ruLriie gi nrijloacele de prelucrare,
esponsabilitdlile liecdruia in ceea
uLi regulament, in special in ceea
ririle fiecdruia de fvrnizare a
trd intre e:i. cu excep{ia cazului gi

rtul Uniunii sau in dreptul intem
.ct pentru persoanele vizate.
, autoritalea publicd, agen{ia sau
eratorului.
rt,3r personal sunt urrndtoarele:
ersonal, in condiliile gi pentru

jtuate:

ris, inclusiv in format electronic"
rrnent;
:erin{ele impuse de Regrilament"

uea- scoprriior';
'aportal lat afi.. 5 eiin Regularnent

a-sri.fei ?nc6,t si iresne*te *ennfeie

tizarea- erbii gaii.iior persoanelor'
*u czu'acter pe;:sonai prelueralc-

ireluerarea datelor eu *aractel

!q in1'nlnrqre ai nersrySlnelor vizate, rtbitnerea consi r rlelor utzate (ctupfi caz), oblinerea- ""- (--'"-
al.riorizaril penirl) ryanl;ferixile de etate in state terte
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AL APARATUI-UI DE SPECIAI,II
AL PRIMARL]I,UI COMUNEI CIS

Cod:I{OF-01

6. efectueazii o evaluare de impact asupra protecfiei dateior, in cc
cazlrl in carl au fost identificate prelucrari de date cu caracter p
riscuri ridicate pentru drepturile Ei libertatile persoanelor ftzice;
7. estimeazd riscurile asupra protecliei datelor din punctul de ved
considerare natura datelor. clomeniul de aplicare. contextul si
tehaoiogii;
8. asigura elaborarea procedurilor interne care si garanteze
moment;
9. coopereaz'a,la cerete, cu autoritatea de supraveghere, ln indeplinir
10. notificd autoritalii de, supraveghere incilcarea securitatii datelor
nejustificate, in termen die cel mu\t72 de ore de la data la care a luar

cu caracter pe:rsonal;

12. consultd elutoritatea cle supraveghere inainte de prelucrare atunci
protecfiei datelor prevdzutd la articolul 35 indica tul ca preluc
absenfa unor rnbsuri luate de operator pentru atenuarea riscului;
73. fwnizeazd auiorititii de supraveghere, atunci c6nd o ccnsultii
mijloacele prelucrS.rii preconizate, mdsurile gi garanJiil e prevLzu
libertd{ilor persoanelor vizate, datele de contact ale responsabilult
orice alte info.rrnafii solicitate;
14. pune la dispozilia autoritd.fii de supraveghere, ra cererea aceste
datelor cu caracter personal;
15. faciliteazd, exercitarea drepturilor persoanei vizate in terneiul ar
dreptul la rec1.ificare, drerptul la gtergerea datelor - ,,dreptul de a f,
prelucrdrii, dreptul ia portabilitatea datelor, dreptul la opozifie, drr
decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automatd);
16. furnizeazi persoanei vizate informatii privind acliunile intreprin
articolelor 15-22, fdr/aintdrzieri nejustificate gi in orice <:az in cel nL
perioada ce poate fi prelungitd la doud luni, ?n condiliile stabilite prin

privire la motiivele pi:ntru care nu ia mdsuri gi la posibilitatea de :

autoritdli de supraveghere gi de a introduce o cale de atacjudiciard;
18. asigurd instruirea personalului cu privire la obligatiile ce ii revir
caracter persofl al, conilorm prevederilor Regulamentului (uE) 57 g lz0
19. indeplinest,3 orice ialte atributii" conform prevederilor Reguiamenf r

TAF{T'fuL{JL, W{ RIMSPGNSAts{}-Ufi- f,JU FFI.fl}T'ECTTA
FERS$ruA{-

As^{,32- - R.cs1r,:nrsah,l,;i rj[i r:,i.r]teLli;a. daietror ur_r #araj.ttf,jf.t-]#{sr}iift.l s
profbslonai* qi. ?n special. a e rinogtinfelcr de specialitate ?n dreptr,ll si
dafeicr" pr€clll-Ll si pe baza caniicitdtii de a,si inCepjini sarclnile.
Art" 33" - Responsa-bilul cu prroteeiia datelor eu cara.cter personai jr
ulei culturi de rroieclie a '.iateior in cacilr-rl urgenizaliei -qi ;ajuta ia inr,r i

aie R.egulamentutrui (uE) :101{'1679, cum ar fi principiile de pleiuerane
vizate" asigurarea protecgiei datelor ineepand cu modul conceperii r

aci;v;ta{iior de prelucrare, secr-iritaiea prelucrdrii, precr-rm rii notifieare
sesdrftate"

scop

difiiie arL,35 din Regulament, inL

rsronal sur;ceptibile de a prezenta

'e al pers,ranelor vizate, luAnd in
:ile prelucr[rii qi utilizar.ea noilor

:tarea protecfiei datelor ?n orice

a atribuliilor acesteia;
r caracter personal, fEr6 intArzieri
:unogtintd de aceasta, cu excepfia
: qi libertEifile persoanelor fizice;
e la incdlcarea securitdlii datelor

:6Lnd evaluarea impactului asupra
vea at gonera un risc ridicat ?n

;*f^ ^+li: ^,i-,:'.r.rnio all pnv;no: scopurilc ;i
pentru proteclia drepturilor gi
cu proter:fia datelor. precum gi

r, evidenl,:le privind preiucrarea

colelor l:;-22 (dreptul de acces,
uitat", drieptul la restricfionarea
rtul de a nu face obiectul unei

: in urma unei cereri in temeiul
rlt o lund de ia primirea cererii.
legul ent;
o iund de, la prirnirea cererii, cu.

depune o piAngere in a unei

raport r:u nrotec{ia dateior cu

(UD 67ql20l{'

CI.] CA CT'ER

tjryS*rlirre-,ztz'd iJe: iLa?-a ilaiiiit ijrI'
rr:ltrc!le .n dcreilrr:i nrctecti,:

,c5- rin rol-cheie in promovzrre,a
:rilentarea el ernenieior esen{iai e

i atelor, drepturile persoaneior
jn moet irnpliclt. ?nregistrarea

si comurLicarea incdicarilor de

.nr

i;

ui

] A-TELOI{
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PR.TIVIARI,A

COMUNEI CISLAU
.ITIDETUI, tsUZAI]

AL APAR.ATULUI DE SFECIALTT d

AN, PRIN4ARU[,UI COMUNEI CIS],
Cod;ROF-01

Art.34. - Atributiile responsabilului cu proteclia datelor cu caracit

fiqa postului:
a) sd informerze ;i si consilieze conducerea instituliei sau persoana i

gi angajaJii care se ocupii de prelucrare cu privire la obliga{iile care t

(UE)201616129 Si al altor dispozilii legale referitoare la proteclia datr,:

b) sa monitotizeze respectarea R.egulamentului (UE) 2A1il579 qi a 
't,

protecJia dateior gi a politicilor/procedurilor interne ale institu{iei r,i

institulie in cr:ea ce prive:qte protecfia datelor cu caracter personal, as I

. sd colrlcteze infbrmalii pentru identificarea operaliunilor de p:

. sd analizeze qi sa verifice conformitatea operaliunilor de prel' r

' sd informeze, sE consilieze qi sd emita recomanddri institu! r

instituLfie;

c) sd organize:ze audituri. activitdfi de sensibtlizare;i de formare a prl

de prelucrare:
d) sa fumizeze consiliere: la cerere in ceea ce priveqte evaluarea im1:t

sd monitorizeze func[ioniilea, acesteia, in conformitate cu art. 35 din I

e) sf, acorde avizul solicirrat de conducerea instituJiei in legiturd cu u. t
- dacd s[ efee tueze sau nu evaluaiea impactului asupra protec]i:
r ce mel.odologie sdl fie folosit[ la efectuarea evaluirii impactulL
. daca sd efectueze intern sau sd exlernalizeze evalvarea irnpactr

. ce garanlii (inclusiv m[suri tehnice gi organiza]ionale) sd 1r

oricdror riscur:i la adresa drepturilor qi intereselor persoanelot

o dacd evaluarea ilnpactului asupra protecliei datelor a fost

respectivele concluzii (daca sd continue sau nu prelucrarea I

respectl Regui enhrl (UE) 20i61679;

f) si aclioneze ca punct cle contact pentru a facilita accesul autodtAtii

inforrnalii pentru indeplinirea atribuliilor menlionate \a art" 5:i,

competenlelor de investigare, corectare. autorizare 9i consultlt

Regul entul (UE) 20161679;
g) sd contacteze ;i sd solicite consiiiere autoritdlii de supraveghere p,r

aplicarea Regulamenl.ului (UE) 201 6/ 67 9;

h) sd prioritize,ze activitdlile saie Ei sd-gi concentteze eforturile asupl I

mai mari pentru protecfia datelor;
i) si elaboreze inventare gi sa defina un registru al operafiunilor d';:

furnizate de dif"eriteXe departarnente din cadrul instittrliei responi

caracter personal.
j) sa indeplineascd orice alte atribnfii ee decr-rrg rlin apllcarea Regl I

!cgislaiia speciSca ixi vigt:ar:

CAj-lgjtli}{-,{-iF, \'g{{ Il{}flt-,S,}.fllVs F". 5[Gf]-{{" PR.*lG}qaq.&T F}F; ] .

Art" 35" _- {.i } I}octlinenielc ginise ric Prinia;:ra C'r6ttrn*i (-iisl,4r:

inregisirare" nllfiietre $i prenulnele Frimarul'.1i, Secreta-rulr-ii $i ai er:lt L

a0est0ra.
Drepi de senanaturd gi gtar-npilE iir::

* Primarui

' Se cretarui
* Viceprirrrarui' prentri-l Frimai
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r personal sunt cele prevf,zute in

nputernicitd de institutie, precum
revin in rtemeiul Regul entului

ut r

tor disporzilii legale referitoare la
u ale persoanei imputemicite de
'el:
:lucrare;
)rare;
,i sau persoanei imputemicite de

s,rnalului implicat in operaliunile

ctului asupra protecliei datelor qi

elgulamentul (UE) 679 1201 6;
riitoarele aspecte:

datelor;

i asupra protecfiei datelor;

lui asupra protec{iei datelor;

irrd in aplicare pentru reducerea

rizatei

rau nu electuata corect gi daca

ce garanfii s[ punl in aplicare)

de supraleghere la documente Ei
precum ;i pentru exercitarea

'e menlionate Ia arl. 5B din

rtru orice chestiune referitoare la

problemelor c are pr ezintd. riscuri

prelucrar: pe baza informaliilor
rtrile cu prelucrarea datelor cu

a;nentului {UE) 2016/679 si din

/'rRn1 -fl 
- rEFr-Jlil Ff/-ri-EL \ .11'L r t { U-rd.Fd-d\-{,-L

vrl;: cnpiindn: a:ntet" numilr d.e

r:a.re ttr ?ntocmegte si semndtura

Page 23 of3tr



REGU[,A
AL APARATULUI DE SPECIALI]
AL PRIMARULUI COMUNEI CIS

Cod: ROF-O1

Semndtula "pentrll" se poate da numai in cazuri exceplionale Si n

interzice acest lucru. Prin "caz exceplional" se iirlelege conced

din institutie din mot.ive de boald, pentru perfeclionare profes;i

in afara unitrilii adminis;trativ-teritoriale si in toate cazurile de mai r;

partea primarului.
(2) Sigiliite Consiliuiui Local Cisl[ri gi ale Primarului Comunei Cis I

se aplica numai pe actele administrative emise de cele doud autor i

sau unde legea impune ilcest lucru.
(3) Programul de lucru al funcfionarilor publici qi personalului cont.

Luni -Joi:
Vineri:
Progr ul dt: lucru cu publ,icul este:

Luni:
Marti:
Miercuri:
Joi:
Vineri:

CAPTTOLUL IX _ FUNCTIONA I PUBLICI

Art. 36. - Func{ionarii publici au urrndtoarele indatoriri expr,
pentru funclia specificd ia fiecdrui funcfionar:
a) au obligalia de a asigura un serviciu public de aalitatt;

pafticiparea activi la luarea decizirlor gi la transpunerea lor
competenlelor institufiei publice;
b) au obliga\ra de a avea un comport ent profesional, precum t;

transparenla administrutiv1., pentru a cAgtiga ;i a menJine inc
impar{ialitatea gi eficacitatea instituliei publice;
c) au obliga\ia ca prin actele qi tele lor, sd respecte Constitulia
punerea in aplicare a dispoziliilor iegale, in conformitate cu atribi

etieii profesionale;
d) trebuie sd se conformeze dispoziliilor legale privind restrdngerea

naturii otiilor publiee delinute;
e) au obligalia de a apdra iir mod loial prestigiul autoritAfii

activitatea, irrrecurn qi de a se abline de la orice act ori fa,

imaginii sau intereselor iegaie ale aeesteia;

t) ie esfe interzis sE exprime in public aprecieri neeonforn

aoiivjtatea instituliei publice in care igi desfdgoarb activitatea, <

ori cu proleetr:ie de acte r;u caracter nomati,r sa"r individual;
gi este int*rzis s6 lecb aprecieri neautcrizafe in iegaturE

lliuii*nare gi ln care a.utqrritaiea pr"rbiica in cat'e isi desfb;oaid autii,'lt

hi ;st* interzis :si *iez,.,'E!1ui*: informatii caie nu aL., ci{.ractflr puhlic, f

i) este interzi:l sd dezvdlt:,ie infbrmatiile la care au acees in exereriz

dezlaiuiru esie r.lr naturD sil aLraga ar,anlaje necll\e.iits ci-' sA prt;
rnstit'"rgiei publice r:ri. aie uns-)r firnctionari pr-rbliei. plr:cum 9i aie pr:

jJ este interzis sd ac<;rde asisten{6 9i consr.rltangA persoanelol

proniovdrii dc acliunijrridiee ori de ztitA natvrtt. impo"iriva statuitt

desfhsoara aci.ivitatea ;

mai in situaliile in care legea nu
Ll de odihnd al primarului, lipsa
>nald, de reprezentare a Comunei
rsr numai r;u delegarea expresd dirr

iir se pistreazdde catre Secretar qi

[1i adrninistrative ardtate mai sus

ctual este:

e, distincte de cele prevdzute

iin beneficiul cet[{enilor, prin
n practicii, in scopul realizFrii

<le a asigura. in condiliile legii,
:dlerea puLblicului in integritatea,

trogile larii qi sd ac,tioneze pen
iile care le revin, cu respectarea

xerciliului unor drepturi, datoratd

lrblice in oare iqi desfbsoarl
. care poate produce prejudicii

: c!-t realitatea in legdtura cu
r politicile qi strategiile acestela

r-r litigiitr: affiate ?n cllrs d,e

" r". .olitrto J," nrrr.,.- F*;te.
alte i:ondi{ii decdt cele prel'az-ur*

:a f unctrei purblret- dacA ac*a:ri
rdic,ez.:' !n-'agine,: raL: Creptlriic
s oaneicr fizice sau 

-i 
uliciiee ;

Iizice sau juridice in vederea
sa-u autoriidtii pu'blice tn care isr

PRtrMARIA
COMUNT;I CISLAU

DETU]L BUT,AU

rllE
AU
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AL APARATU LIJI DE] SPECIAI-T]
AI, PRIMARULUI COMUNEI CIS

Cod: ROF-O1

k) prevederi[e lit. 0 - i) se aplic[ si dupa incetarea raporlului de st,

daca dispozi;iile din legri speciale nu prevdd alte termene;
I) dezvdluirea info aliilor care nu au caracter public sau l'er

asemenea informafii, lti solicitarea reprezentanlilor unei alte all

nermis6 numai cu acordul conducf,torului ar-rtoritatii nublice in ca

desfEqoari activitatea;
m) in indeplinirea. atribuliilor de serviciu. funclionarii publi
demnitatea ncliei publice definute, coreldnd iibertatea dialo
autoritalii publice in care igi desfbEoard activitatea;
n) in activitatlea lor, funcfionarii publici au obligaJia de a respecta l i

influenlali de considerente personale sau de popularitate. In exprin:
trebuie s[ aiba o atitudine conciliantd si sd evite senerarea
pdreri;
o) relaliile cll mijloacele de info are in masd se asig
desemnali in acest sens cle conducdtorul autoritdtii publice, in condit
p) flinc{ionarii publici desemnafi sZi participe la activita}i sa

oficiald. trebuie sd lespecte limitele mandatului de reprezentare inc:
publice in caie iqi der;fEg,rard activitatea;
q) in cazul in eare rlu sunt desemnaJi in acest sens, func;,
activitdli sau dezbateri publice, avdnd obliga{ia de a face cunoscl

reprezintd.punctul de vedere oficial al autoritdtii publice in cadru
Art. 37. - (1) In exercitarea funcliei publice, funclionarilor publici I

u s[ part.icipe tra colectarea de fonduri pentru activitatea partide
n sd furnizeze sprijin iogistic candidafilor la funclii de demnital

' sd colaboreze. in afara relaliilor de serviciu, cu persoanele fiz
sponsorizbri parli,lelor politice;

. sd afr:1eze, in czLdrul autoritafii publice, insemne ori obi
denurdrea parlidelor politice ori a candidafilor acestora;

{2) In eonsiderarea funr;liei publice delinute" funclionarilor putr

utihzarca nurnelui sau imaginii proprii in acliuni publicitare p :

(3) In relaliile cu pers(cnalui din cadrul autoritalii publice in
precurn qi c,u persoan,ele frzice sau juridice, funclionarii pul
eompofi am en1:. b azat pe respect, brind-credintE. corectitudine Ei amabi
(4) Funcfionarii publici au cbligalia de a nu aduce atingere i

persoanelor din cadruI autoritdlii publice in care iqi des
persoaneior clr care intrb iin legdturd ?n e:<ei'citarea funcfiei publice. o.

* ?ntrebuinlarea unor expl:esii "jignitoare;* dezvbir-iirea ur,or a.specte ale vic{ii private;
* fbrrnulatrea i-!n(lr sesizirri sar"r plAnger:i calomnioirse;

45.8 Fi;nctionar;: publi.:i ii'ebriie sd ac{cpLe r, atit,rcline irnrrartiaih ii
5i eilcic,nih ,r g:tutrleine.l':i ceii;erriior" l;ui:r;tio;iaiil nublici p"u

--.gal;tAtir,:eiei-":-rilt:r lii lai,;r !cgiisi r ar;tc'i1Auiipr-lblir:c" nrirr:
* eLiminaree, oficdrsr f,onne de riiscrimina;:e ba.zare -oe

conn'ingerile religic'as,:: si. poiiiice. starea lnaterial6" sdnatatea.
s prcrnor/arg& uitor s,slulii sintelaie sau identice rarlo.itate 'ta agae

t6) F rure{ionarii pubiici e ixrr, reprezinrh autoritatea pubiica

inielnationale. irrstiir-r1ii eie inva[6milnt. conferinle. seminarii
internaiional ;;u obiiplatia sd trrilmD\/eze ,-. imagine iavo;:abilfr tbri:
reui*zinifr,

viciu. pentru o perioadd de 2 ani.

iterea documentelor care conlin
rlitali ori institulii publice, este

funcJionarul public respectiv iqi

:i au otrliga{ia de a respecta
r,lui cu promovarea intereselor

ertatea opriniilor gi de a nu se lisa
rr:a opiniilor, funclionarii publici
rrLflictelor datorate schimbului de

de cdtre funcfionarii publici
le, legii;

dezbateri publice, in cairtate
:clin{at de conduc[torul autoritalii

rnarii publici pot participa la
t faptul ca opinia exprimatd nu
cdreia iqi desfiqo ard activttateq'
este inter;zis:
r politice:
prublicd;
,e sau juridice care fac donafii ori

cte inscr:ipfionate cu sigla sau

ci le es1.e interzis sa perrnitd
rtru pronro\tarea unei activitdli

lare i;i desfdEoard activitatea,
ici sunt obligali sd aibl un
tate.
roarei, reputaliei gi dem.nitAlii
s,rard activilatea" precum ;l
1l

;:Etifleat6 pentru i'ezoi v-6psn sl spii

digatta t* respe.itc pri:cipiul

r:;pr:ete pnvtil,i nafronalrtatea
irsta, se;<ui sau alte aspectE;

5i r,,artegorie de si-ruatii iie fapt:
?* cadrul unur organiza{ri
i alte activliAti cu e al'actetr
gri alitoritrilii publiee pe care c

Revizia: I
Pag.25 din 3l

COMUNTII CISL;.U
JUDETU]L BUZAU

cornerciale. pl'ecum gi in scopuri electorale,

Page 25 of3X
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Cod: ROF-01

(7) In relaliile cu reprezentanlii aitor state, funclionarilor publici
personale privind aspec:te na{ionale sau dispute internafionale. in
pubiici sunt obligafi :;5 aibd o conduitd corespunzdtoare regu
incdlcarea legilor gi obiceiurilor ldrii gazd6,.
(8) Funcfionarii publici nu trebuie sa solicite ori sd accepte cadouri,
le sunt destinate personal, 1'arniliei, pariniilor, prietenilor ori pei,"s, r

afaceri sau r]e natrlri politic[, care le pot influenla imparfialitatr,
delinute ori pot.constitui o recompensi. in raport cu aceste functii,
Art. 38" - (1) In procesul de luare a deciziilor, funclionarii p
conform prevederilor le5lale gi sa igi exercite capacitatea de aprecier,,:
(2) Funclionzrrilor publiici le este interzis sa promit[ luarea | |
publicd, de ciltre alli funclionari publici. precum Ei indeplinirea atribr
Art. 39. - (1) In exerciitarea atribufiilor specifice funcliilor pu
publici au obligafia sd asigure egalitatea de qanse si tratament cr
funclia publica pentrrLr fu.nclionarii publici din subordine.
(2) Funcfionarii publici cu funcfie de conducere au obligafia
obiectivitate criteriile de evaluare a competenlei prof-esionale pentr
c6nd propun sau aprobd avansdri, prom.ovf,ri, transferuri, nur
acordarea de s;timulente rnateriale sau morale, excluzand orice formd
(3) Se interzice funr;fionarilor publici de conducere sd, favorizez<':
prornovarea in funcfia publiea pe criterii descriminatorii, de rr
neconforme cu principiile prevdzute de art. 3 din Legea rv" 712(.

funcfionarilor publici.
Art. 40. - (1) Este interzisd folosirea de c6tre funclionarii publi
prevdzute de llege, a lrrerogativelor funcliei publice delinute"
(2) Prin activir[atea de luare a deciziilor, de consiliere, de elaborare a

de participare \a anchete oli acfiuni de control. funclionarilor t:

oblinerii de foloase saLl avantaje in interes personal ori produ
morale altor persoane.
(3) Funcfionarilor publici le este interzis sd foloseascd, pozrira oficia
care le-au statrilit in r:xercitarea funcliei publice, pentru a influenfa
pentru a deten:nina luarea unei an ite m5.suri.
(4) Funcfionarilor publici le este interzis sd irnpund altor func
organrzatii silu asocia!.ii, indiferent de natura ace stora, ori
promi!6ndu-le acordalea Lrnor avantEe materiaie sau profesionale.
Art" 41" - (X) Funcli,cnarii publici sunt obligati sd asigure ocrotine
statului gi a unitaiii admin:istrativ-teritoriale" s6 evite producerea oricr,
situafie ca un bun proprietar.

{2} "quncfionzu'ii publici au obligalia sd foioseasci timpul de iucrr
autoritdlii pubiice nurriai p,entru desfbqnlarea activitagiicir aferenre r'un :

(3) Funclicnarii pul--lici trebuie si propund 9i se asigure. por
fblslshea utind gl eflcierr.tfi. ;a- tranilol lruillici- in conl'rrrn:litaic cr.r ijrf;r,,e di

{4'} Functionaliior publici care desf;isoarf, actrvitzili oubiicistice irr
riidaetice ie estr: lnterzis sa. foioseascd rimpui de lucn,i ori iogisrica ar

ae estore."

Art." ,42" - {,{) t-}r'ice fi,rncticnai" p',rbiic poate a-ciliziticna, :.,rt birn aflat
sau: a '-LiritE-tii admini:itrativ-te'ntoriaie., sr-rp]-i-q r'dnzdrii in eonditiiie
CIZUTI:

* cArid a iuat cuirogtintS, ?n cr-rist-li sau ca Linnare a indepliiiiri;
valoarerL oi'i e aiif atca burruiiJor cale rrrnlea zh. sd t1e rzAndute:

e este interzis sd exprime opinii
deplas[rile exteme, func!ionarii
lor de plotocol qi le este interzisEr

.avoruri sau orice alt avantaj, care
LiLelor cll care au avut relalii de
. in exercitarea funcfiilor publice

btici au obligalia sd aclioneze
in mod fundamentat gi imparlial.
reri deciztri de cdtre autodtatea
iilor in mod privilegiat.
iice de oonducere, func!ionarii
privire la dezvoltarea carierei in

sii ex ineze Ei sd aplice cu
prersonalul din subordine, atunci
iri sau eliberari din clii ori
le, favoritism ori discriminare.
srtu sd d<:favorizeze accesul ori
le,nie, afi:nitate sau alte criterii
14. privincl Codul de conduita a

i" in alte scopuri decAt cele

rroiectelor de acte no ative sau
.blici le rlste interzisf, urmf,rirea
llea de trrrejudicii materiale sau

i pe care o delin sau relaliile pe
r-r:Lchetele inteme ori exteme sau

onari publici sd se inscrie in
sd le sugereze acest lucru,

p,roprietdtiii publice qi private a
ui pre,iudiciu" aclionAnd in crice

precum ;i bunurii,-= aparriri6nci
iei pubiice ctepanule"

vit atri'ouliilor aare tre r:e.','irr.

ile iegaie.
interes liersonai szlr.r acti.i'itei1r

-rritia-tir pubi ice peiitru rezli;:ar*a

n propriei.at.:a privata a siatuiLli
egii, cu ,-xeep{le urmdtoareioi

ti.ri'nu-{iiic''r <Je si:rviciu. ciespre

COMUNEI CISLIi{J
JUDBTU]L BIJZAU
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Cod: ROF-01

r cdnd a participat, in exercitarea atribufiilor de serviciu
respecttv;

' cAnd poate influenfa operaliunile <ie vAnzare sau cAnd a o
interesate de curnplrarea bunului nu au avut acces.

(2) Dispozitiile anterioiare se aplica Ei in cazul concesiondrii
proprietatea publicd ori privatd a statului sau unitbtii administrativ-t:
(3) Funclionrarilor trlublici le este interzis[ fumizarea informatiilo
publica sau privatd a statului ori a unitdtii administrativ-teritorial
concesionare sau inchiriere, in alte condilii decdt cele prevdzute de I

la organizarca vdnzdni bunului

iriut informafii ia care persoanele;

ru inchirrierii unui bun aflat in
it.oriale.
r,:feritoare la bunurile proprietate
supuse a,perafiunilor de vdnzare,

->\, 
"

CAPITOTUL, X _ PER.SONALUL CONT CTUAL

Art.43, - Personalul contractuai are urmitoarele obligafii:
a) s[ asigure, un serrviciu public de calitate ?n beneficiul cetdl
luarea deciziilor gi la transpunerea lor in practicd, in scopul
publice, in lirnitele at.ribuiiilor stabilite prin figa postului;
b) sa aiba un co crtament profesicnist, precurn gi de a asigura
administrativ[, pentr:u a cdgtiga Ei a mentine increderea publict
gi eficaeitatea instituliei publice;
c) prin acteler qi tele lor. sd respecte Constitulia, legile tdrii ,

aplicare a dispoziliilor legale. in conformitate cu atributiile car
profesionale;
C) sd se confc,rmeze rlispoziliilor legale privind restrdngerea exercili
funcfiilor de{inute;
e) sa apere in mod loial prestigiui autoritAfii pubiiee in care iEi
sd se abtina de la orice act ori t care poate produce prejudicii
acesteia;

0 le este interzis sa exprime in public aprecieri neconfonn
activitatea ins;titufiei publice in care iEi desfE;oard actlitatea, c
ori cu proiecte,le de aerte cu caracter normativ sau individual;
g) este interzis; sa facii aprecieri in legdturd cu litigiile aflate in curs cL

publicd in care igi des{Egoard activitate a are calitate de pafte, dacd nu
h) este interzir; s[ dez,vhluie informafit care nu au caracler public, in
de lege;
i) este interzis sd dezvah-rie info atiile ia care au acces in exercit
este de naturi sd atragd. avantaje necuvenite ori sd prejur
institutiei publice ori ale unor func{ionari publici sau angajali contn
Ilzroe sau.Jurid.lce;
j) este inierzis sd aeorde asistenlE si consuitantb persoanelor
promq;varii iie aotluni juridic,: ,:ri de aita nalurb.l,rnpotriva statui,,Li

desi'Escaii activitatea.
k) prevederile 1it" l) - i) sre ar:rlied gi dupa incetare;i rapr-rrtului cie mr
daca dispozitii.ie din lergi speciale nn pre'"'i.d alte termene:
i; dezvEluirea info atljlor care flu au earacter public sau rem
aserrier€a infbrmatii, 1a scliei'".area i'*pi'ezenianiiio;: r-rnei aite autc
pe isa riumal eu acorciill ccaducdtonilui a',rtoritdtii pubiice ?n care
desfb5oara acti vitatea;
m) ;n lndepi.inirea atribu6iiiol de serviciu, angajalti contracr.uii
denenitarea fi-rnctiei delinr:te" r:oreliind liberratea dialogr"rlui
autoritalir putr--uliice in e:are isi ttresfbgoard ectivitatea;

nilor, prin pafticiparea activd Ia
>elizdrir competenfelor institu{iei

in condigiile legii, transparenla
ui in intergrrtatea, imparlialitatea

sd aclioneze pentru punerea in
le revin, cu respectarea eticii

Lui unor drepturi, datoratd naturii

es{dgoard activitatea, precum ;i
maginii sau intereselor legale aie

cu realitatea in legdtura. cu
poiiticile gi strategiile aoesteia

srolu{ionare si in care autoritatea
mt abilita.li in acest sens;

Llile condil:ii decdt cele prevdzute

fi-rnctiei" dacd aceasta dezv5luire
ci.eze irnaginea sau drepturile
tuaii, pre,cum ;i aie persoanelor:

l:zice sau juridice in vetJerea
lr autoliLdfii pubiice in care igi

ic;A" pentru ,r peiioaii[ de .l ani-

:r'ea doelrmenteior cale contin
trnll ori institulil pu'oiice" ost+
u.nctionarul pulriilc iespecrir' ?-*r

i au c'bligalia. ,Je a iosiieete
cl.l prollo\/p/re a interese lcl:
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n) in activitatea lor. antlajalii contractuali au obligalia de a respec
1isainf]uenlatideconsiderentepersonaleSaudepopularitate.
contractual tlebr"rie sd aibd o atitudine conciliantd gi sd evite general
de pareri:
o) relaliile cu mijloacele de informare in masd se asigurd de cdtre
de conducatorul autoritalii pLrblice" in condiliile legii;
p) angajalii contractuali desemnali sa participe la activitdli
oficiala, trebuie sd respecte limitele mandatului de reprezentare inc
publice in ca:e igi desfdgoard, activitatea;
q) in cazul in care nu sunt desemnali in acest sens, angaji,
activitafi sau dezbal.eri publice, avdnd obligafia de a face cunos(,
reprezintd punctul de vedere oficial al autoritdtii publice in cadrr
Art.44. - (1) In exercitarea funcfiei definute, personalului contracrui

n si participe la coleetarea de fonduri pentru activitatea partide
r sa funtizeze sprijin logistic candida{ilor la funclii de demnitat
. sh colaboreze, atlit in cadlul relatiilor de serviciu, cAt gi in r

sau.juridice care rlac donalii ori sponsorizfuipartidelor politic

' sd afi.geze, in cradr"ui autcritblii publice, ?nsemne ori ob

^ denumirea partidelor politice ori a candidafilor acestora.

Q) In considerarea cliei pe care o deline. personalul contrac
ltllizarea nurnelui sau imaginii proprii in acliuni publicitare p
comerciale, precum ;i in scopuri electorale.
Art. 45. - (1) in retraliile cu personalul contractual Si func{ioni,
publice in care iqi desfEEoard activitatea" precum qi ou
angaja[Ii contractuali sunt obligali sa aibi un comportament I

corectitudine gi amabilitate.
(2) Fersonalul contractual are obligalia de a nu aduce atingere
persoanelor clin cadrul autoritdlii publice in care i;i des:

persoanelor cu oare intrd in legbturd in exercitarea funcliei, prin:
. intrebuiin{area unor ex.presii jignitoare;
o r.lezvdluirea aspecl.elor: vielii private;

' formularea unor sesizdri sau pldngeli calornnioase"
(3) Personalul contractual trebuie sd adopte o atitudine imparliala ;i
;i eficientd a probk:rne.lor cetdfenilor" Fersonaiul contractual are

egaiitdlii cetdfr:nilor irr fala legii qi a autoriffilii publice, prin:
' eliminarea oricdror forrne de discrirninare bazate Dc i

convingerile religioase qi politice, starea materiala, s[ndtatea,
k promovarea Llnor solulii e oerente, confo principiuiui tratar

aceeagi categorie ile situafii de fapt.
{4} Felsc,nai.ul contractuai cale rcpreztnth autoritatea irubhc
internationale" i.nstitr;!ii de invatarnfrnt, coni-erin1e. seminaril
inteinatlonai e:u ,rhli,.iatin sa piotlio'"'eze o imegine fbvr:ra'i:ila td.ri

repr-ezintd,

{*q} In reiatiiJ"- ci;. ieprezenta"ntii aiLor stal"e. r,nga;atrr eontractuarii
opinii personaie privind aspecte nationaie sau dispute intr:rnationale"
perscrraiui r-;oniraetuai i:ste obligat sa aiba o coniuitd coresi,
le este j.nterzisii incilcarea legrior si obiceiurilor tarii gazdl.
Art" 46, - Ang;a.1a1ii cont.raetuaXi nr.i trebuie sd soiiclte ori sa aci
a\t avant-aj" care le sunt i,estiirate personaX, fantiliei. parin{iior. priet
a";ut relalii de: aface,:i sr,rri de naturS- ,ccliticS, eale le pot infirie

libertatera opiniilor si de a nu se
exprimarea opiniilor, personaluJ

a conflictelor datorate schirnbului

:rsoaneie desemnate in acest sens

iu dezbateri publice, in calitate
dinfat de conducatorul autoritdlii

ii contrar;tuali pot participa la
t laptul r:a opinia exprimatd nu
cdreia igi desfbqoard activitatea;
ii este intlerzis:

rr politice;
publica;
hra acestora cu persoanele fizice

cte inscriplionate cu sigla sau

Ll are obligalia de a nu permite
r1.ru pronrovarea unei activitAti

ii publici din cadrul autodtafii
:rsoaneie frzice sau juridice,
.zat pe respect, bund-credin![,

noarei, rr:putafiei qi demnitAlii
${lare ac:tivitatea, prec gi

l;tificatd pentru rezolvarea clalS
obligalia sA respecte principiul

pecte privind na{ionalitatea.
d.rsta, sexul sau alte aspecte,

:ntulul nedif.ereniiai. raporiate ia

in c;adn:i i.tnon' organtza.[i.t

i al're aativit[{rL cu {a]:aci-.er:

9i e'Lrtori,t"ii{il pi.rhl!ce ilt carfr i)

j ) obir gili;a {-le x r1u €X.urrl; l;
ii deplasdrile iir afara tdrtr.
nzStoaie rei;ulii*ti' i1e pr"orcccl si

pLc Ejadouft. iavorLlii sa.Lt Lillcr'
riior ori persoanelor cll caie a,Lr

'.a lmparrialitatea in exercirarea
l*tii.
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Art.47. - (lt) In plocesul de luare a deciziilor, angaja[ii contt
conform prevederilor legale gi sa igi exercite capacitatea de apreci
(2) Angajalti contractuali au obligalia de a nu pr-omite luarea
publicb, de citre alli funclionari publici, precum si indeplinirea atrit
(3) In exercitarea atribufiilor specifice functiilor de conducere. ar
asigure egalitatea de sanse qi trat en1 cLr prir.ire la ciezvoitatrea Lra

din subordine.
(4) Personalul contractuLal de conducere are obligalia sd examinL:
criteriile de evaluare a competenfei profesionale pentru personalul
sau aprobd avansdri, ;cromovdri, transferuri, numiri sau eli
stimulente m riale sa'u morale, excluzdno orice formd de favo
(5) Personalul contractual de conducere are obligalia de a nu f'a
promovarea j'n functiile contractuale pe criterii descriminatorii, de
neconforme r:u principiile prevazute de art. 3 din Legea nr. 477l|l:
personalului contractual din autoritafile gi instituliile publice.
Art. 48. - (1) Fersonalul contractual are obligafia de a nu folosi
scopuri decAt cele prr:vdz:.ute de lege.

{2) Prin aetip'itataa cle luare a deciziilor', de eonsiliere" de evalua.re,
acliuni de control, personalul contractual nu poate dri obtinerea

cadrul instituliei sau <Jin a a acesteia, in considerarea funcfiei pe ca
(4) Angaja[ii contracluali au obligalia de a nu i une altor angajali <

sf, se inscrie in organiza[ii sau asociatii, indiferent de natura
lucru, promi!6ndu-le acordarea unor avantaje materiale sau profesioni
Art" 49. - (1) Personalul contractual este obligat sd asigure ocrotirr;
statului gi a unitalii administrativ-teritoriale, s[ evite nroducerea
orice situafie ca un bun proprietar.
(2) Personalul contraetual are obligalia sf, foroseasca timpul (

aparlinand aut,critalii pubJice numai pentru desfb;urarea activitf,lilor a

(3) Personalul contractual trebuie sd propund gi sd asigure, pcr

tolosirea utild qi eficientd a banilor publici, in confo itate cu preved
(4) Personalul contractu:rl care desfbsoard activit[ti pr-rblicistice i
didaetice le es1.e interzis :;d foloseascd timpul de iucru ori logistica ar r

acestora"
Arf" 50" - (1) Orice angajat contractual
sau a unitAtii administrai"iv-teritoriale.

poate achiziiiona un bun af'la;
slrpus v1Lnzdrij ?tr condiiiile

ciluali au obligaiia sd aclioneze:
rlin mod firnd entat ;i imparlial.
nei deciz;ii de cdtre autoritatea
!iilor in nrod privilegiat.
a.iatii contractuali au obiigalia sd
erei pentru personalul contractual

.e) gi sa aplice cu obiectivitate
in subordine, atunci cAnd propun
ri din funclii ori acordarea de
tism ori discriminare.
triza sau defavoriza accesul ori
;rJenie, arfinitate sau alte criterii
Ct4 privind Codul de conduitd a

ribuiiile luncliei detinute in alte

iau de participare la anchete ori
ler foloase sau avantaje in interes
.ne.

vreo anchet5. de orice naturd, din
tl delin.

ntractuali sau func{ionari publici
)stora, ori sa tre sugereze acest

proprietiilii publice gi private a
ricdrui prejudiciu, action6.nd in

lucru, precum gi bunuriie
)rente fluncliei delinute"
:ivit atritruliilor care ii r€vin,
'iie legale"
interes personal sau activitali

oritalii pr-rblice pentru rcalizarea

in proprie:tatea privatd a- statuiui
iegii" cu exceptia urmitoa.re.[or

at.libutiilor {"ie servrcir"x" <iespre

or gnrnzttr ea -v Ar;zfirii bunr_riui

li ii.ioi nlatti li. Ciirt'' pL't-so4llil,-

inchirierii unr";i br-rn aflat irr

iilor refr:riroare la bilnuliii:
.roinistlaiiv-teritoriaie, sLlpuse
:lit ceir: prerrdzvte cle lege"
,t"t-1 realtzhrii tranzacliilor prirr

QAZUtl:
n cand a iuat cunoql.in{-i' in cursui sau ca umare a indepiinrri:

vaioare,a on caiitat:a bunurrlor care rirrfieazd, sd fie vdnciu.te:* c6nd a particit-"'ai. irL exercira;:ea. an.ibutiilor cte servieriil. i

lespectirr;
* or4nd poate intluenla ooeraliuniie cie o,,dnzare :;au cAnd a. abti

interesate iie ciLrnprirarr:a bunui',r\ iil-i a avut aeces_

f?! Dispozitiile anierioarf: se apiied qi ?n cazui concesionarii sa
prop::ietz.itapuioiica oll pri-,,atd,a sratulr,ri l;au unii5tii ariminist-rativ-ieri
i3l Airgajalllor eontriietuali le este interzisA iurnizarea ini-orn L

proplietate pr;ibileh sau pi:iva'ra a statulrri c-,ri a unit[1ii .

operalirinilor devvdnzat'e, e onc-^sionare sar-'r l'nchiliere" in alte conditii d
{4} Prevederile anteiioare se aplich in mocl coi'espunzaror si in c
int'erpus sau in :situatia conflictr_iir-li de interese .
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AI- APARATULUI DE SPECTAI,Il
AL PRTMARUI,UT COMUNEI CIS

Cod:ROF-0i

CAPXTOLUL XI - DI!]POZITT{ FINALE

Art. 5tr. - Iriecare saiariat din cadrul Primariei Contnei Cislau
prezentului regulament, figei postului, dispoziliilor Primarului, i
scris sau verbal de conducerea Primdriei Comunei Cislnu. De asernr'

Local Cisiau ce le-au fost date spre aducere la indenlinirr:.
Art. 52" - (lompartimrontele din cadrul Primdriei Comunei CisL

specialitate ale Consiliului Cislau, in funclie de domeniul de activita
Art. 53. - Iruncfionarii. publici, in domeniile lor de activitate, r'

proiectelor de dispozigii gi a rapoartelor de specialitate in conc

administralia publica localii, cu modificdrile qi completdrile ult
ierwhra, conib figei postului, Lipsa de la serviciu a unui salariat
Salariatul este obligat sd prezinte acte doveditoare cu privire
instituliei in timpul prograrnului se face numai motivat qi cu ar

Art. 54. - Orice incalrtare a atribufiilor. obligaliilor qi i
rdspunderea clisciplinard ?n condiliile Legii nr. 18811999 privin
republicatd, ori Codului muncii, in funclie de categoria salariatuh r

contractual.
Art. 55. - in Primbria Comunei Cisllu sunt respectate dispoziliile Lr,

de Eanse intre f,emei qi bdrbafi, prec Ei ale Legii nr. 52120A3 p

administralia publ ica.

Art. 56. - Prezentul re5;ul ent se completeazd cu orice alte pre
privesc probleme de orgarnizare, sarcini gi atribulii noi pentru funclio
Art.57. - Conducatorii compartimenteior sunt obligafi sa asigure cr

intregul personal a regulamentuiui de fa1a.

Art. 58. - Prezentul 16:gul ent cuprinde atribuliile principa
funclional.
Art. 59" - Prezentul regui ent poate fi modificat ori de cAte ori
disciplina muncii o solicitd.

Prim[riei Comunei Cisl6u este obiigat sd cunoasci gi sa respecte prer,,
(2) Persoaneler numite sau nou angajate nu-gi pot incepe activitatea e r

la cunogtinld cle eonfinutuLl acestui regul ent.

Prezentul regulament intr6 in vigoare de Ia data de .. " " ".... .

Presclinte 'de sedinta
Cr-rnsiller

{,

Fetrcsei {.o rusf, aru{.f xr

pi desfbqc,ard activitatea conform
:plinind orice sarcind dispusd in
rera, execuLtd hotirdrile Consiliului

u vor colabora cu comisiile de

spund de elaborarea corectd a
;iile Legii m. 27512001 privind
rioare. Tc'ti saiarialii vor respecta
r anun!6 ;efului ierarhic s erior.
a absenfd, dupd, caz. Pdrdsirea
rrdul Eefului ierarhic superior.
atoririlor de serviciu arrage

Statr.rtul funcfionarilor publici.
: clionar public sau personal

:rt m" 20212002 privind egalrtatea
vind transparen[a decizionald in

rderi cuprinse in legisiafie, care
l:ii primdriilor,
noagterea qi respectarea de cdtre

: ale liecdrui compartiment

cesitdlile legaie de organizare si

rra fiecdr,:i persoane. Personalul
derile prezentului regul ent.
cflt dupd Je au semnat cE. au luat

:crqi{tir r,[eit;ga"t

viis ;r-fr rn c':e Ec c* l9[ rra i'Di'$

COMUNEI CISLl,U
DETUIL BUZAU
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